UBND QUAN NAM TU LIEM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN QUY bUC Poc lap — Tw do — Hanh phiic

9% KH-THCSNQD Nam Tz Liém, ngay 1 thang 9 nam 2024

KE HOACH KIEM TRA NQI BQ TRUONG HQC
NAM HOQC 2024-2025

Thuyc hién Coéng van ~sf') 3035/ SGDI?T-TTr ngay 04/9/2024 cta S& Gido duc va Pao
tao Ha NOi vé viéc hudng dan cong tac ki€m tra ndi bd ndm hoc 2024-2025;

Thyc hién Coéng vén sb 620/PGDDT ngay 20/9/2024 cia Phong Gido duc va Dao tao
quan Nam Tur Liém veé viéc hudng dan cdng tac ki€ém tra ndi bd trudng hoc ndm hoc 2024-2025;

Thue hién K& hoach nhiém vu nim hoc 2024- 2025 cua trudng THCS Nguyén Quy Drc;

Truong THCS Nguyén Quy Pirc xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc ndm
hoc 2024-2025 nhu sau:

I. TINH HINH NHA TRUONG

b4 A A /‘},,
1. Co s& vat chat: &

- Trudng duoc thanh 14p theo Quyét dinh s61959/QD-UBND ngay 25/05/2018 cia “\\\;
UBND quén Nam Tu Liém trén co sé chia tach tr trudng THCS Pai M§; trudong duge dat )
tai T6 dan phé Giao Quang, P. Pai Md, quan Nam Tir Liém; duoc tuyén sinh & cac TDP
1,2 Pinh, TDP Ngang, TDP Thép, TDP Giao Quang, TDP An Thi.

- Truong dugc xay dung hién dai véi 30 phong hoc, 10 phong hoc bd mdén nhu:
Phong thuc hanh Vét Ly, Sinh hoc, Cong nghé, Hda hoc; Am nhac — My¥ thuat, phong 02
phong Tin hoc, 02 phong Ngoai ngit; 100% phong hoc duge trang bi day du cac trang thiét
bi hién dai nhu: may tinh, may chiéu; cac phong bd moén dugce trang bi diéu hoa, bang
tuong tac thong minh......

2. Tinh hinh d6i ngii CB,GV

. Bién ché Hop ddng
Tong
s0 . Trinh do dao tao Trinh | Déng Trinh d§ dao tao Trinh | Pang
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3. Tinh hinh hoc sinh:

. TS , S0 HS ho
TT ik Tong | l6p HS | HS Con S6 HS S6 HS | ngheo,
V' | s6HS Nit DT khuyét tit | con TB cin
nghéo
1 Khéi 6 278 7 139 4 3
2 Khéi 7 346 9 155 7 2 o}
3 Khéi 8 229 5 112 1 1
4 Khéi 9 189 6 88 3 2
Toan trwomg: | 1038 | 27 | 494 15 8 2

II. MUC TIEU, YEU CAU, NGUYEN TAC
1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bd trong trudng hoc 12 mdt hoat dong quén ly thudong
xuyén cia Hiéu trudng nham dénh gid ding thuc trang nha trudng, chi rd nhiing uu,
khuyét diém cua tap thé c4 nhan dé kip thoi déng vién, nhic nhé, xtt ly, khac phuc;
giup can bo, gido vién nhéan ra tung diém manh, diém yéu cta minh dé ting cudong hoat
dong tu kidm tra, tu bdi dudng mot cach thiét thuc, bd ich; 14 co sé gitip Hidu trudng
danh gid, xép loai cong chirc, vién chirc, xép loai thi dua; 12 cin ct dé Hiéu trudng sip
xép, b tri d6i ngii hop 1y nham phét huy t6i da nang luc cla timg to chirc, c4 nhan
trong don vi.

- Nhim diéu chinh nhimg sai sét trong qué trinh thuc hién quy dinh v& chuyén
mdn nghiép vy; bién qué trinh kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra, ty danh gi4 cau cén
b, gido vién, nhan vién trong thuc thi nhiém vuy.

- Tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiéu qua coéng tac quan ly, chét luong
hoat dong day, hoc, gido duc; tu vén, thiic déy su phat trién bén viing, gbp phan thuc
hién muc tiéu d6i méi can ban, toan dién gido duc, dao tao.

2. Yéu cau

- Hiéu trudng tién hanh kiém tra cong vi€c, hoat dong, moi quan hé cua céc thanh
vién, bd phén trong nha truong va nhiing diéu kién, phuong tién phuc vu day hoc va gido

duc trong nha truong;



- N6i dung kiém tra phai pht hop v6i nhiém vu d& phan cong cho tap thé, c4 nhan,
phai gin véi yéu cau danh gid can bd quén ly, gido vién theo Chudn nghé nghiép va cac
van ban quy pham phéap luat c6 lién quan.

- Tang cudng cdng téc tu van, thic ddy va xtr Iy sau kiém tra, khic phuc, chan chinh sai
pham kip thoi.

- Lap ho so kiém tra va luu trit sau kiém tra: bién ban kiém tra cin ghi day du, cu thé, co6
chit ky ctia nguoi kiém tra va dbi twong duoc kiém tra, duoc luu trix ¢6 tinh hé thong.

3. Nguyén tic

- Cong tac kiém tra ndi bd trong nha trudng phai duge thuc hién theo nguyén tic: Hiéu
truéng vira 13 chi thé kiém tra (kiém tra cip duéi theo chirc ning nhiém vu quan ly nha nuéc vé
gido duc) vira 13 déi twong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong, cac thong tin quan ly nha
truong dé Ban kiém tra ndi bo kiém tra.)

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh x4c, khach quan, hiéu qué; phan 4nh ding thuc trang
ve dbi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh thir; kiém tra duoc td chirc
thuong xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach.

I1. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu caa giao vién

- Chi tidu: kiém tra 25/50 GV dat ti 16 50% gido vién trong nha trudng duoc kiém tra
toan dién, vdi cac ndi dung sau:

+ Pham chét, chinh tri, dao dtrc, 16 sbng:

* Nhéan thuce tu tuong, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cia nha nudc; viéc
chép hanh quyk ché cua nganh, quy dinh cua don vi, dam bao 36 luong, chét luong ngay,
g10, cong lao dong

* Pao dtrc, nhan cach, 16i séng, y thic d4u tranh chéng céc biéu hién tiéu cuc; su tin
nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh quan hé dong
nghiép; thai d phuc vu nhan dan va nguoi hoc...

+ Viéc thuc hién cac quy dinh vé chuyén mon nghiép vu theo huéng dbi méi:

* Ho so cua gido vién theo diéu 16 truomg THCS

* Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé
DTHT; viéc két hop day vin hod vé6i day nghé.

* Viéc d6i méi phuong phap day hoc va ddi méi kiém tra danh gia: dbi méi



PPDH theo dinh huéng phat trién ning luc, pham chit ngudi hoc gén véi dic thu cap THCS,
tich hop lién mén, gan khoa hoc bd mén véi thyc tién doi song, da dang hoé

viéc td chire cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng hoat dong hoc cho nguoi hoc;
ddi m&i KTDG theo huéng danh gia ning luc nguoi hoc, bam séat dinh hudng d6i mdi céc
ky thi ctia S¢, cia BO.

* Viéc thi nghiém, thyc hanh, st dung TBDH (kiém tra truc tiép hoac gian tiép, déi
chiéu ké hoach day hoc véi hd so ctia bd phan quan ly thiét bi thi nghiém, gido 4n); viéc cai
tién, tu stra chita cac TBDH, tu lam PDDH.

* Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén moén, thuc hién nhiém vu bdi dudng
nghiép vy, trinh d¢ chuyén mon;

* Viéc giang day cla gido vién thong qua du gio (danh gia theo hudng dan cua cap
THCS, két hop véi tiép thu kién thiic ctia hoc sinh):

+ Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao: tham gia phong trao van hoa — thé thao,
cong tac chu nhiém, cong tac kiém nghiém khac..

+ Kha nang phat trién clia gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, nang luc quan ly va
cac hoat dong xa hoi khac)

- Bién phap:

+ Huy dong cac thanh vién Ban KTNB c6 néng luc chuyén mon phu hop tham gia
kiém tra.

+ Tép trung danh gid viéc thuc hién quy ché chuyén mon; day hoc theo chuan kién
thirc k¥ nang, thuc hién tinh tich hop trong giang day dé gido duc dao duc va rén luyén k§
nang séng; viéc ddi méi phuong phép day hoc, ddi méi kiém tra, danh gia hoc sinh; viéc
ung dung CNTT trong giang day, su dung dd ding day hoc;...(Kiém tra hd so chuyén mén
clia gido vién va hd so khac clia nha trudng c6 lién quan dé danh gia viéc thuc hién quy ché
chuyén mon cua gido vién).

+ Panh gia gid day: Dy tdi da 2 tiét. Khi du gid, can bd kiém tra cén 14p phiéu du gid
phiéu nay s& luu trong hd so kiém tra), nhan xét gid day theo quan diém phan tich hiéu qua
hoat dong cta hoc sinh, déng thoi danh gia viéc td chuc, kiém tra, dinh hudéng hoat dong
hoc cho hoc sinh cta gido vién vé trinh d6 thuc hién chuén kién thuc, k§ ning, cic ning
luc, phém chét can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé hién trong viéc bién soan cau hoéi/bai
tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chuc day hoc). Can bam sat chi dao cia B6 GD&PT, S&
GD&DT vé huéng din danh gia gio day theo dinh hudng d6i méi cta cap THCS;



+ Két qua giang day: diém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cua hoc sinh tir
dau nam dén thdi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao st cda can bo kiém tra (néu can
thiét); két qua kiém tra cla cac 16p do GV day so véi chat luong chung cta toan trudng,
ctia quan Hoan Kiém trong nam hoc.

Panh gia cubi ky kiém tra toan dién theo céc muc do:

* Tot: Két qua dy gid dat loai gidi; thuc hién quy ché chuyén mén va thuc hién cac
nhiém vu khac dugc giao dat tdt.

* Kha: Két qua dy gio dat loai kha; thuc hién quy ché chuyén mon va thuc hién cac
nhiém vu khac dugc giao dat kha.

* Trung binh: Két qua du gio dat trung binh; thuc hién quy ché chuyén mén va thuc
hién cac nhiém vu khac dugc giao dat trung binh.

* Chuwa dat: Két qua du gio chua dat; thuc hién quy ché chuyén mén va
thuc hién cac nhiém vy khac dugc giao chua dat.

+ Tién hanh kiém tra va két luan theo dung thoi gian da hoach dinh, 1ap bién ban luu
hd so day dua.

2 Kiémﬁ tra chuyén dé )

2.1. Kiém tra hoat dgng ciia t0o, nhom chuyén mon

- Chi tiéu: kiem tra it nhat 1 1an/ t6/ HK

- Ngi dung:

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cta to, ké hoach day hoc cua tung bd
mon (d dugc phé duyét); ndi dung ké hoach theo huéng dan ctia cac cp, theo dic thu cua
t6, nhom chuyén mén va phai dam bao tinh lién théng, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi
thuc hién, nguoi phu trach.

+ Kiém tra viéc sinh hoat chuyén mon, viéc thuc hién quy dinh vé chuyén moén
nghiép vu, cong tac boi dudng va tu boi dudng.

+ Kiém tra viéc day bu, day thay, cong tic quan 1y chuyén mén, thuc hién quy dinh
vé DTHT, phu dao, ngoai khoa, thuc hanh, cau lac bo hoc sinh gidi.

+ Xem x¢€t, danh gia nang luc, uy tin, qua trinh thuc hién nhiém vy cia t6 truong, td
pho chuyén mén: Xay dung ké hoach, trién khai thuc hién, don ddc kiém tra hiéu qua thuc
hién cdc nhiém vu, cc cong viée cua nha trudong va nganh gido duc da trién khai thong qua

ho so s6 séch va hoat ddng cua céc thanh vién trong to.



- Bién phap:

+ Huy dong cdc thanh vién Ban KTNB c6 nang lyc chuyén mén phu hop tham gia
kiém tra.

+ Kiém tra béo trude hodc kiém tra dot xut can ¢t vao thoi diém timg cong viéc.

+ Kiém tra bang nhiéu hinh thiic ké ca kiém tra chéo nham déanh gia nang luc quan ly
duy tri hoat dong chuyén moén cua t6 truong.

2.2. Kiém tra hoat dong ciia cac b§ phin (thw vién, thiét bi, y té trwong hoc, ban tri)

- Chi tiéu: kiém tra 1-2 14n/ bd phan / HK. Bén tra dinh ky 1 1an/théng.

- N§i dung:

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so, sb
sach c6 lién quan (quan tém kiém tra cong tdc bdo qudn, theo doi viéc sir dung tai liéu,
SGK, TBDH, tw lam do dung day hoc, an toan vé sinh méi truong, an toan vé sinh thuc
phdm...). Riéng bd phan ban tra kiém tra thuong xuyén.

+ Tinh than, thai do phuc vu cta nhén vién ddi v6i HS, GV va CMHS

- Bién phap:

+ Ban giam hiéu thuong kiém tra ndm bt tinh hinh hoat dong cua cac bd phan.

+ Huy dong cac thanh vién Ban KTNB c6 nang luc chuyén mon phu hop tham gia
kiém tra.

+ Két hop v6i cac nhom trudng cac bd modn tién hanh kiém tra s séch cua
phong y té, ban tri, phong thu vién va phong thiét bi va thuc hanh thi nghiém.

+ Giao cho céc phé hiéu trudng két hop véi nhan vién thiét bi, nhan vién thu vién,
nhan vién y té, bao vé va té van phong, phéi hop t6 nhém bd mén dinh ky kiém tra, bdo cdo
tinh hinh céc phong chirc ning, kién nghi diéu chinh, bd sung, thanh ly d6 ding hu hong.

+ Chén chinh, nhic nh& kip thoi nhiing sai pham, dua vao tiéu chi thi dua dé céc bod
phan nang cao tinh than trach nhiém trong cong viéc.

2.3. Kiém tra hoat dong ciia cac bd phan vin thw, hanh chinh:

- Chi tiéu: kiém tra 1-2 14n/ nam hoc.

- No¢i dung:

+ Huy dong cac thanh vién Ban KTNB c6 nang luc chuyén mén phu hop tham gia
kiém tra.

+ Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé& cong tac vin thu, hanh chinh: quan 1y vin

ban di, dén, luu tri, cap nhat thong tin, soan thao van ban;



+ Kiém tra hé théng hd so tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhan
vién, ho so thi dua, khen thudng, ky luat...

+ Kiém tra sb ding bo, sd goi tén ghi diém, hoc ba, sb quan ly cip phat bang, ching
chi, s6 nghi quyét, s6 theo dbi cong van di dén.

+ Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh

+ Tinh than thai d6 phuc vu ctia nhan vién van phong.

- Bién phap: BGH kiém tra nim tinh hinh dé danh gia cong tac cia NV van thu

2.4. Kiém tra cong tac ké toan va quan li tai chinh, tai san

- Chi tiéu: kiém tra 1-2 14n/ nim hoc

- Noi dung:

+ Kiém tra viéc thuc hién hd so ké toan ngan sach, sb theo dbi tai san, bao cao tai
chinh theo quy dinh.

+ Kiém tra tai chinh, ké toan theo quy dinh tai quyét dinh sb 67/2004/QD-BTC ngay
13/8/2004 ctia B6 tai chinh, trong d6 quan tdm kiém tra cong tac cong khai tai chinh, tai san
theo quy dinh tai thong tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B§ tai chinh va thong tu
s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 vé viéc sira d6i mot sé didu ciia thong tu 61, viée luu
trit hd so ké toan theo quy dinh...

- Bién phap: Phéi hop v6i Ban TTND kiém tra cng tac thu chi trong nha truong ciia ké
toan, thu quy.

2.5. Kiém tra cong tac quan ly cia thd truwéng don vi

- Chi tiéu: kiém tra 1-2 14n/ nam hoc

- Noi dung:

+ Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hang thang cua Hiéu trudng,
cong tac xay dung va thuc hién quy ché dan chi, quy ché chi tiéu ndi bo trong nha truong;
viéc thuc hién ké hoach cac mat gido duc; cong tac tuyén truyén phd bién gido duc phap
luat, cong tac quan ly, thuc hién ché do, chinh sach ddi véi can bo, gido vién, nhan vién,
hoc sinh va phat trién doi ngili; cong tac chi dao, quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc
thuc hién cong khai, minh bach theo thong tu 36/2017/TT-BGD&DT ngay 28/12/2017 cua
B6 Gigo duc va Pao tao; cong tac kiém tra ndi bo nha trudng; viée thuc hién quy ché dén
chu trong cac hoat dong ctia co s& giao duc; cong tac xa hoi gido duc...

+ Kiém tra viéc thuc hién céc cudc van dong, phong trao thi dua, vi¢c thuc hién kiém
dinh chét lugng gido duc, thuc hién viéc danh gié theo ti€u chuén ddi véi giao vién, Hiéu

trudng, Pho hiéu trudng.



- Bién phap:

+ Huy dong cac thanh vién Ban KTNB c6 nang lyc chuyén mon phu hop tham gia
kiém tra.

+ Kiém tra thong qua hd so, sb sach, ké hoach, bao céo.

2.6. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén cia hoc sinh

- Chi tiéu: Kiém tra mdi n6i dung it nhat 01 lan/HK

- No¢i dung:

+ Kiém tra vé t chic 16p hoc, nhiém vu ctia hoc sinh theo diéu 1é cua truong THCS.

+ Kiém tra né nép hoc tap va sinh hoat (an, ngu, hoc, choi...). Kiém tra theo noi quy,
quy dinh cta truong, 16p, cac td chtc trong nha truong;

+ Kiém tra viéc tu rén luyén ctia hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua hoat dong
NGLL, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong doan, doi, cac hoi thi...

+ Kiém tra vé trang phuc khi dén truong, né nép hoc tap, sach vé va dd dung hoc tap

- Bién phap:

+ Huy ddng céc thanh vién Ban KTNB c6 nang luc chuyén mon phu hop tham gia
kiém tra.

+ Giao cho Pho hiéu truéng phu trach dic duc phdi hop cling téng phu trach, khi truéng
chti nhiém kiém tra c6 thé thong bao truéc hodc kiém tra dot xuét cac 16p.

+ Kiém tra théng qua hd so hoc sinh va qua du gid clia gido vién.

+ Can cr vao két qua kiém tra danh gia thi dua gitta cac 16p va cong cac chii nhiém
cua giao vién cha nhiém.

2.7. Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, td c4o va phong, chdng tham nhiing, pho
bién gido duc phap luat

- Chi tiéu: kiém tra 1 14n/ ndm hoc

- Noi dung:

+ Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao: kiém tra viéc xay dung so
sach tiép cong dan, s6 theo ddi don thu khiéu nai, tb céo, ghi chép theo quy dinh; bb tri dia
diém tiép céng dan phi hop (cé néi quy phong tiép dén, lich phdn cong tryc tiép cong dan,
quy ché tiép céng dan, tiép nhdn, xir I va gidi quyét don thie khiéu nai, t6 cdo); thiét 1ap hd
so vu viée, giai quyét khiéu nai, t6 cédo (néu c6) ding quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xur I
thong tin vé thu nhép ca nhan.

+ Cong tac phong chong té nan: kiém tra viéc xdy dung ké hoach thuc hién luat

PCTN cua truong, viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua trudng theo yéu ciu ciia cong



tac PCTN (ké hoach thuc hién lugt PCTN, quy ché lam viéc, quy ché thuc hién dén chii
trong hoat dong ciia truong, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché qudn 1y tai san, céng khai cdc
hoat déng cia don vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, sb sach va cép nhat, ghi chép
theo quy dinh...

+ Cong tac phd bién phép luét: kiém tra viéc xay dung ké hoach, viéc thanh lap, kién
toan ban phé bién gido duc phap luat; viéc trién khai t6 chuc thuc hién (ngi dung, hinh
thite, doi tuong, thanh phan, thoi gian phé bién, viéc luu cdc van ban phdp ludt dd phé
bién, cdc minh chung da trién khai thuc hién).

- Bién phap:

+ Huy dong cac thanh vién Ban KTNB c6 nang luc chuyén mon phu hgp tham gia
kiém tra.

+ Kiém tra thong qua ho so, s6 sach, bién ban, bdo céo.

+ Chi bo, CTCPH, TTND kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu co) va
phong, chdng tham nhiing cta don vi.

2.8. Kiém tra viéc thwe hién quy ché dan chii trong trudmg hoc

- Chi tiéu: Mbi ndi dung tién hanh kiém tra it nhat 1 1an/ ndm hoc

- Ngi dung:

+ Viéc quén triét, trién khai: cong tac tiép nhan van ban chi dao; td chuc quan triét,
tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, t6 chtc thuc hién, phén cong
nhiém vy, cong tac phoi hop.

‘+ Trach nhiém cua nguoi ding dau co so gido duc: thuc hién déan chu tropg quan ly
va diéu hanh, trong phan céng nhiém vu cho cén bd, giao Viép va nhan vién; t,6 chuc cac
cudc hop, giao ban, hoi nghi; moi quan hé gilta nguoi ding dau voi co quan cap trén, voi
co quan, don vi, ca nhén cap dudi.

~ + Trach nhiém ciia o chirc, doan thé trong co s¢ gido duc dbi véi viée thuc hién quy
ché dén chu.

+ T6 chirc danh gid dinh ky, so két, tdng két, ché d6 bao céo theo quy dinh.
+ Kiém tra v€ co s& vat chat, trang thiét bi day hoc: viéc stir dung va bao quan CSVC,

phong lam viéc, thu vién, thiét bi, dd dung day hoc;
+ Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé céng khai trong linh vuc gido duc.
- Bién phap:
+ Huy ddng céc thanh vién Ban KTNB c¢6 nang luc chuyén moén phu hop tham gia

kiém tra.
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+ Khi t8 chire kiém tra, viéc danh gia phai duoc dua trén cac van ban hudng dan cta
co quan cép trén.

+ Kiém tra bdo trudc hodc kiém tra dot xuét cin ctr vao thoi diém ting cong viéc, kiém
tra bang nhiéu hinh thirc.

2.9. Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong

- Chi tiéu: Mdi ndi dung tién hanh kiém tra it nhét 1 1an/ nam hoc

- Noi dung:

+ Kiém tra c4c van dé néng, xa hoi quan tdm: cong tac thu-chi tai chinh; day thém,
hoc thém trong va ngoai nha truong.

+ Kiém tra viéc xay dung, trién khai ké hoach nim hoc; hop déng lao dong va thuc
hién ché do, chinh sach d6i véi can by, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

+ Kiém tra vé co s& vt chét, trang thiét bi day hoc, an toan truong hoc; hé thé)ng
phong hoc, cdc phong chirc ning, hé thong bép an béan tri, nuéc udéng, nha vé sinh, cay
xanh, vuon truong, trang thiét bi, dd dung day hoc; cong tac st dung va bao quan co s¢ vat
chét,...

+ Kiém tra vé hoat dong va chét lugng gido duc, dao tao: thuc hién chuong trinh, noi
dung, ké hoach gido duc; viéc thuc hién quy ché chuyén mon, viéc ddi moi chuong phap
gido duc, chét Juong gido duc cta gido vién; hoat dong cua gido vién chu nhiém; hoat dong
ctia Doi thiéu nién, Poan thanh nién va céc t4 chirc khéc trong nha trudng vé cong tac gido
duc, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh.

+ Kiém tra cong tac phd cap gido duc; thuc hién cic cude van dong, phong trao cla
nganh, cua quan.

+ Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vuc gido duc.

+ Kiém tra viéc thuc hién vé thu, quéan ly, st dung hoc phi, cac nguén luc tai chinh
khac, ...

+ Kiém tra viéc luu trit, cap nhat hd so CBGVNV.

+ Kiém tra cong tac ban tra (1thang/lan)

+ Kiém tra viéc day va hoc 2 budi/ngay (1thang/lan)

- Bién phap:

+ Huy dong cac thanh vién Ban KTNB c¢6 nang luc chuyén mon phu hop tham gia
kiém tra.

+ Théng nhét cac thanh vién trong doan kiém tra, dinh ra cic muc tiéu co ban cho

tirng chuyén dé, phan coéng dinh 18 trach nhiém.
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+ Kiém tra thong qua ho so, sb sach, ké hoach, bao céo.
+ Tang cuodng kiém tra dot xuat, hodc khi nghi ¢6 ddu hiéu vi pham, sao nhéng cong

viéc dugc giao.

I11. QUY TRINH THU'C HIEN KIEM TRA NQI BQ TRUONG HQC

1. Thanh 13p Ban kiém tra ndi b (KTNB) ,
- Dau ndm hoc, sau khi ¢é K& hoach thuc hién nhiém vu nam hoc Hiéu trudng ra quyéet

dinh thanh 1ap Ban KTNB truong hoc, Ban KTNB duoc kién toan theo tirng ndm hoc véi
db thanh phan: Thu truéng (hodc cip phd) 1a Trudng ban, cip phé 1a Phé truéng ban. Céc
thanh vién 13 cdc t6 trudng chuyén mén, t6 truéng hanh chinh, nhiing can bd, gido vién,
nhan vién c6 pham chat tét, co uy tin, nghiép vu chuyén mén giodi, da qua giang day it nhat
5 ndm, dugc cong nhan gido vién giodi co so trd 1€n hay nang luc tuong duong.

- S_é luong thanh vién trong Ban KTNB tuy thudc vao quy moé don vi do thu trudong
don vi quyét dinh va dugc phan cong nhiém vu (béng van ban cu thé), chiu trach nhiém
kiém tra cac ndi dung cu thé duogc néu trong quyét dinh. Thanh vién trong luc luong nay ¢
thé dugc thay d6i khi khéng dam bao duoc yéu cau vé nang luc, uy tin, phim chat va tinh
mau muyc.

- Hiéu trudéng tap hudn nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong Ban Kiém tra noi
bo. Pinh ky danh gi4 tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bd sung, rut kinh
nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho nhimg nam hoc tiép theo.

2. Xay dung ké hoach va ban hanh quyét dinh KTNB

2.1 Xdy dung ké hoach KTNB

Can cu Diéu 18, Quy ché hoat dong, cac vin ban huéng dan ctia S& GDDT, phong
GDDT (HD nhiém vu nam hoc, trién khai cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc...) va dac
diém cua don vi, thu trudong don vi dinh huéng cho Ban KTNB xay dung ké hoach KTNB
nam hoc.

2.2 Ban hanh quyét dinh KTNB theo ké hoach hodc dpt xuit

Trudng ban KTNB ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach di xdy dung, cong
khai truéc Hoi dong gido duc; quyét dinh c6 thé theo hoc ky hodc theo tung dot tuy thudc
vao tinh chét dot kiém tra.

3. Tién hanh kiém tra

3.1. Tién hanh kiém tra
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- Phuong phap kiém tra: Kiém tra theo quy trinh 1a hoat dong kiém tra mot s6 ndi
dung quan ly cta tha trudng co quan, dugc thuc hién theo trinh ty thu tuc nhét dinh do céc
co quan quan ly gido duc co thdm quyén ban hanh.

- Xay dung quy chuén, cong cu dé do luong, dinh lugng, danh gia trong KTNB: bPé
dam bao nguyén tic chinh xac, khach quan, cong béng, kip thoi trong kiém tra; can cir cac
quy dinh phép luat vé gido duc ddi v6i chuyén mén, nghiép vu chuén nghé nghiép. .., mdi
co sO giao duc thudc cac cap hoc, bac hoc tién hanh x4y dung va thong nhéat trong don vi bd
quy chuén, cong cu dé do ludong, danh gia trong thuc hién KTNB (tuan thu dung, du, phu
hop, khong trai véi quy dinh, huéng dan hién hanh).

- Thyc hién KTNB két hop céc hinh thirc kiém tra toan dién va chuyén dé trong qué trinh
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido vién va t churc, hoat dong cta don vi.

- Hoat dong kiém tra phai ding véi ké hoach, ndi dung, dbi tugng. Trong qué trinh
tién hanh, Truéng ban KTNB can theo ddi ndi dung kiém tra, két qua trao doi, rat kinh
nghiém cua ngudi kiém tra véi d6i tuong kiém tra. Chu y cac y kién bét ddng, v kién dé
nghi ctia ddi tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- X4y dung hé thong bién ban kiém tra, tp hop hd so kiém tra theo quy dinh.

3.2. Thue hién cudc kiém tra

- Thu thép thoéng tin, h so lién quan, kiém tra cac loai hd so;

- Kiém tra thuc té theo cac ndi dung trong quyét dinh kiém tra;

- Trao ddi, 1am r3 nodi dung kiém tra, léy y kién phan hoi cta nguoi dugc kiém tra;

- Dbi chiéu thong tin v6i chuin danh gia dé khang dinh dtng, sai; nhan xét, danh gi4,
xtr Iy nhitng thiéu sét, sai pham (néu co).

3.3. Két thiic kiém tra

- Khi két thac 1am viéc véi dbi tuong kiém tra, Ban kiém tra phai hoan thién hd so,
biéu mAu, bién ban timg ndi dung kiém tra; Trudng ban kiém tra xay dung béo cdo két qua
cudc kiém tra;

- Cin ¢t bdo cdo két qua kiém tra ctia Ban kiém tra, thi trudng don vi thong béo két
luan kiém tra dén d6i twong kiém tra, thong bao cdng khai trong don vi; chi dao Ban KTNB
td chic theo d&i, don doc, kiém tra kip thoi, sdu sat viéc thuc hién kién nghi trong thong
béo két luén kiém tra.

4. Thue hién xir Iy sau m&i cudc kiém tra

- Xem xét, xir Iy nhitng kién nghi trong bién ban, béo cdo két qua. Quan tam tdi céc

kién nghi véi cac to chuc trong don vi; kién nghi ho trg, gitp do doi tuong kiém tra; kién
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nghi yéu cau xir Iy c4 nhén, bd phén c6 vi pham; kién nghi cua déi tuong kiém tra...dé kip
thoi giai quyét.

- Thu truéng don vi td chtc kiém tra viéc hd tro, giup do dbi tuong kiém tra, viéc thuc
hién yéu céu khic phuc nhitng thiéu sét cta ddi tuong kiém tra. Théng bdo cong khai két
qua thuc hién cac kién nghi trong két luan kiém tra.

5. Luu trit ho so kiém tra

- Hd so kiém tra ndi bo trong ndm hoc cua don vi, gém:

+ K& hoach KTNB nim hoc;

+ Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB nam hoc, phan cdng nhiém vu cac thanh vién ban
KTNB;

+ Ban hanh Quyét dinh kiém tra (ca nam hoc hodac theo dgt) cua Thu trudéng don vi,
céc loai bién ban kiém tra, bién ban xt 1y vi pham (néu c6), thong bao két luan kiém tra, xcr
Iy kién ﬁghi sau kiém tra; cc loai tai liéu, biéu mau lién quan (néu co);

+ Béo c4o so két, tong két cong tac kiém tra nodi bd truong hoc;

+ S6 theo dbi cong tac kiém tra ndi bo;

Luu y: Céc loai hd so nay phai c6 day du céc noi dung (phan trong trong biéu mau ghi
chép thi gach chéo), c6 ddy du cac chit ky cua ngudi kiém tra va ddi tuong kiém tra, sip
xép theo thir tu va duoc dung trong cip tai liéu, luu trir ddy dt qua cdc nam.

V1. TO CHUC THU'C HIEN
1. Xay dung ké hoach kiém tra

Ngay tu dau nim hoc, Hiéu truéng xdy dung Ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc
(kém theo 1a lich kiém tra thang, lich kiém tra tudn), dam bao phi hop véi tinh hinh, didu
kién cu thé cua don vi va c6 tinh kha thi.
2. T6 chirc lwe lwgng kiém tra

- Hiéu trudng ra Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bo truong hoc, thanh phﬁn:
Hiéu truéng 1a trudng ban, Phé hiéu trudng 1a phod truéng ban; cac thanh vién 1a cac to
truong chuyén, mon, tb truong hanh chinh, nhiing can bd, gido vién, nhan vién co phém
chat tét, c6 uy tin, nghiép vu chuyén mon gioéi, da trai qua giang day it nhat 5 nam, duoc
cong nhan gido vién gidi co s& trd 1én hay nang luc tuong duong.

- S6 luong thanh vién trong Ban kiém tra tiy thudc vao quy méd don vi va do Hiéu
truong quyét dinh.

- Thanh vién trong Ban kiém tra ndi by dugc phan cong nhiém vu cu thé, xac dinh r&

trach nhi€ém va quyén han.
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- Trén co s& quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd trudng hoc phai thanh 1ap tiéu
ban kiém tra, phan cdéng nhiém vy cho céac thanh vién chiu trach nhiém kiém tra cac noi
dung cu thé.

3. Ché d% thong tin, bao cdo.

3.1. Bao cao dinh ky

- K& hoach kiém tra n6i nam hoc 2024-2025 gtri vé Phong GD&DT theo cap hoc.

- Béo céo so két cong tac kiém tra noi bo hoc ky I gt vé Phong GD&DT theo cp hoc.

- Béo c4o tong két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky II gtii v& Phong GD&DT theo cap.

3.2. Béo cao dot xuat

Bio cdo dot xuét khi duoc yéu ciu va khi ¢ vu viéce dic biét Xéy ra (ké ca cac vu viéc da

giai quyét).

Noi nhan:

- Phong GD&DT Tu Liém;

- C4c thanh vién Ban KTNB;
- Luu: VT.

HIEU TRUGNG

Dé i Xuin
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KE HOACH HANG THANG
Thoi . % Doi twong Phwong phap Ngwoi
gian Nyt dung kiem ¢ra kiém tra kiém tra phu trach
- Thuc hién ba cong khai
Thang | - Kiém tra d6i ngfi, can bo, - Hiéu trudng - Quan sat - B/c Thiy
8 gido vién, nhéan vién - Ban CSVC - Phén tich tai liéu - B/c Trinh
- Kiém tra co s& vat chét
- Kiém tra co s& vat chat, trang | - Can bd thu - Quan sat - Ban
thiét bi, ATTH. vién, TB, y té - Phén tich tai liéu | TTND
Thang | - Cong tac thu chi va cong tic | - Hiéu trudng,
9 tuyén sinh ké toan
- Cong tac DTHT.
- Hoat dong t6 chuyén mén: - T6 CM - Kiém tra hd so - BGH
T6 KHXH TCM; viée thuc
- Kiém tra toan dién GV - Toan bd GV/t& | hién ké hoach day | - TTCM
- Cong tac ng dung CNTT hoc, chét luwong
Thang | trong gidng day day-hoc; nén nép
10 sinh hoat td....
- Du gio, danh gia
bang phiéu
- Hoat dong t6 chuyén mén: -4 GV/ thang - Tham gia nhiing | - BGH
Théng TOKHTN HD o - CTCD
11 - Hoat dong t0 van phong- - Phén tich tai liéu
hanh chinh
- Kiém tra toan dién 4GV
- Chuyén d hoc tap, rén luyén | - Toan bd GV/t6 | - Quan sat, Phan - BGH
Thang | ctia hoc sinh GVCN tich tai liéu
12 | - Kiém tra toan dién gido vién - Két qua danh gia, | - TTND
xép loai HS
- Kiém tra viéc thuc hién quy | 03GV, TTCM | - Phan tich tai liéu | - BGH,
Théng ché chuyén mén ctia GV - Quan sat TTCM
01 - Kiém tra ho so chuyén mon:
s0 diem dién tir, s6 t0, nhom
CM.
Thang | - Kiém tra céng tac y té- chit | GVCN. TPT Quan sat, phan tich | BGH
02 thap do tai liéu
Théng | - Hoat dong t6 chuyén mon: GV Du gio, KT hd so PHT,
3 T6 KHNK TTCM
- Kiém tra toan dién 03GV
Théng |- Kiém tra thuc hién QCDC GV, TTCM, NV | Quan sét, kiém tra | TBTT,
4 ho so, phén tich dit | BGH
liéu
- Dénh gia chudn HT, Phé HT | - HT, KT, thu - BGH,
- Panh gia chudn GV vién, thiét bi, VT cong doan
Théng - Banh gia CB-GV-CNV - Can b0 thu - Rhén tich tai liéy, Ban TTND
5 - Tai chinh, ké toan, tai san vién, TB di€u tra bang phicéu | - HT
- Thu vién, thiét bi - Véan thu - Phén tich tai liéu
- Hd so cubi nam - GVBM,
- Hoc ba, sb diém, PLL GVCN
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- GVBM,
GVCN




UBND QUANNAM TU'LIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN QUY bUC Poc lap — Tw do — Hanh phic

Sé: 48k, QD-THCSNQD Nam Tw Liém, ngc‘zy...’ﬁ. thdng.q..ndm 2024

QUYET PINH
V/v thanh lap Ban kiém tra ngi by trwong hoc
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG

Can cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2013 cua Chinh
pht v& t6 chirc va hoat déng Thanh tra gido duc;

Can cr Thong tu s6 39/2013/TT-BGDPT ngay 04 thang 12 nam 2013 ctia BO
Gi4o duc va Pao tao Hudng dan vé Thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Cian cir Théng tu sb 32/2020/TT - BGDPT ngay 15/9/2020 ctia Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong phé thong;

Cin ct ké hoach nhiém vy nim hoc 2024-2025

QUYET PINH
Piéu 1. Thanh lap Ban kiém tra noi bd truong hoc nam hoc 2024-2025 trudong
THCS Nguyén Quy Ptic gdm céc éng (ba) ¢ danh sach kém theo.
Piéu 2. Ban chi dao co trach nhiém xay dung ké hoach, t chuc, kiém tra, huéng
dan gido vién trong nha trudng thuc hién kiém tra, thanh tra ndi bd nha trudng.

Picu 3. Cac dng (ba) co tén trén chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

HIEU TRUONG



DANH SACH BAN KIEM TRA NOI BQ

(Kém theo Quyét dinh s6
Hiéu truong truong THCS Nguyén Quy Pitc vé viéc thanh Iap Ban kiém tra nji bo
truong THCS Nguyén Quy Dikc)

/OD-THCSNQOD ngay ...... thang....nam 2024 cua

TT Ho va tén Txinhdiydac Chite vu ke
. fa !
1 | Bd Thi Xuan Ths. QLGD Hiéu trudng Trudng ban
2 | Nguyén Vin Trinh DHSP Toan P.Hiéu truéng Pho truéng ban
3 | Pham Thi Thu Nguyét PHSP To4n TTCM Uy vién
4 | Bui Thi Anh Tuyét PHSP N.Vin TTCM Uy vién
5 | Hoang Lan Huong DHSP Anh TTCM Uy vién
6 | Luu Hong Nhung Thachsg;Sinh CIch Uy vién
7 | Pao Thi Van Cb Van thu-TQ Uy vién
8 | Nguyén Thi Phuong DHSP Dia ly Gido vién Uy vién
9 | Tran Thi Hong Thiy PHSP N.Vin TBTTND Uy vién
10 | Nguyén Thi Phuong Nga Cb Thu ky HDSP Thu ky
11 | Bui Van Bién PHSP TDTT BT CP Uy vién




PHAN CONG NHIEM VU CU THE

STT

Ho va tén

Chirc vu

Nhiém vu cu thé

Hiéu truong

Trudng ban

Phu trach chung, ra quyét dinh kién toan ban
kiém tra, lap ké hoach phén cong nhiém vu cho
ting thanh vién, cong khai KH kiém tra va cac
quyét dinh kiém tra. Theo doi chi dao, kiém tra
viéc thuc hién cua céc thanh vién trong ban.
Kiém tra toan dién gido vién, ky cuong hanh
chinh, bd phén vian thu, thu vién, ké toan, cong
tac an ninh an toan truong hoc, cac hoat dong
giao duc dao duc cua hoc sinh, hoat dong trai
nghiém, cong tac chi nhiém va tham gia kiém tra
tAt ca cac hoat dong trong nha truong. Thuc hién
ché d6 bao cdo theo quy dinh.

Nguyén
Van
Trinh

Pho Hiéu
trudng

Phé Trudng
ban

Phu trach cong tac kiém tra chat lwong cham séc
nudi dudng ban trd, vé sinh an toan thuc pham, y
té hoc duodng, thiét bi d6 dung day hoc, CNTT,
kiém tra toan dién gido vién, cong tac tu hoc tap
bdi dudng, kiém tra GV thuc hién chuyén dé,
sinh hoat chuyén mon, tb nhém chuyén mon, rén
luyén cua hoc sinh, hoat dong giang day va hoc
tap cac mon, day thém hoc thém, hoc 2
budi/ngay va dd6 dung day hoc, day nghé phod
thong, hudng nghiép, cac ndi dung khac khi
duoc triéu tdp. Bao cdo két qua kiém tra véi
trudng ban.

Tran Thi
H("ing
Thuy

Trudng ban
TTND

Thanh vién

Phu trach cong tac kiém tra hd so CBGVNV va
hoc sinh; tap hop bién ban, hoan thién ho so
kiém tra ndi bd, cac ndi dung khac khi dugc triéu
tp. Bao céo két qua kiém tra vdi trudng ban.




Chu tich | Phu trach cong tac:
cong doan, | Kiém tra tuyén sinh, kiém tra viéc thuc hién

Lirii Thanh vién | chdng tham’ nhiing, thuc hanh tiét kiéwm chéng

Hbng lang phi, tiép cong dan, cong khai, kiém ké tai

Nhung san, tai chinh, Bao cdo két qua kiém tra véi
trudng ban.
+ Kiém tra ké hoach boi dudng, st dung d6i ngii
CBGVNYV, thuc hién ché do chinh sach véi doéi
ngfi, cong tac thi dua khen thudéng; kiém tra viéc
thuc hién quy ché dan chu, quy ché chi tiéu noi
bo; kiém tra quy trinh danh gia Hiéu trudng, Pho
Hiéu trudng, gido vién va hoc sinh

Bui  Thi | T6 truong t6 | Phu trach cong tac kiém tra chuyén mén gido

Anh KHXH vién, kiém tra sinh hoat nhém chuyén moén Van

Tuyet Thanh vién | V& €ac kiém .tvra khac 1?h1 dﬂugc phan céng. Bao
cao két qua kiém tra voi trudng ban.

Pham Thi | T6 truéng t6 | Phu trach cong tac kiém tra chuyén moén gido

Thu KHTN vién, kiém tra sinh hoat nhom chuyén mén Toan

Nguyét Thanh vién |- Tin va cc kle@ tra khéc ‘khl dugc phéan cong.
Bao cdo két qua kiém tra vdi trudng ban.

Piao Thi| Gidovién |Phu trach cong tac kiém tra viée sir dung va kiém

Van Thanh vién ké tai sar.l3 klel’I.lv tra co s& vat chat, PCCC, cong
tac bdo hiém, kiém tra hoat ddng cong tac ban tru
va cac nhiém vu khi dugc phan cong. Bao cao
két qua kiém tra v6i trudng ban.

Bui Van BTCD Phu trach kiém tra phong trao thi dua hoc sinh;

Bién Thanh visa kl‘em,tra ho S(.)' va hoat dong céc Ch-l D.(.)l; k.l?m tra
né nép hoc sinh, hoat dong ngoai gio; kiém tra
viéc thuc hién phong trao "Xay dung truong hoc
than thién, hoc sinh tich cuc"; va thuc hién
nhi€ém vu khac khi dugc phan cong. Bao cao két
qua kiém tra véi trudng ban.

Nguyén Thu ky héi | T4p hop bién ban, hoan thién hd so kiém tra noi

Thi déng bd, cac ndi dung khac khi dugc triéu tap. Bao

Phwong

cdo két qua kiém tra vdi trudng ban.




Nguyén

10 Gido vién | Kiém tra chuyén mén gido vién, kiém tra sinh
Thi Thanh vién | Roat nhom chuyén mén KHTN (Vat 1 - Hoa hoc
Phuwong - Sinh hoc) - Cong nghé - Pia ly - Lich st -

GDCD — GDDP va cac kiém tra khac khi dugc
phan cong. Bao cdo két qua kiém tra véi trudng
ban.

11 | Hoang T4 trudng t6 | Kiém tra chuyén mén gido vién, kiém tra sinh
Lan Ngoai ngft- | hoat nhom chuyén moén Ngoai nglt - GDTC —
Hwong Néng khiéu Nghé thuat (Am nhac — M1 thuét) va cac kiém tra

Thanh vién khac khi dugc phan céng. Bao céo két qua kiém

tra voi1 trudng ban.

Nl 9L W2






