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I. QUY TRÌNH TUYỂN SINH CẤP PHƯỜNG XÃ

Bước 1: Khai báo
danh mục tổ thôn

Bước 2: Rà soát dữ
liệu điều tra

Bước 1: Chỉ đạo công tác tuyển sinh trực
tuyến, trực tiếp;

Bước 2: Tra cứu, tổng hợp hồ sơ
tuyển sinh của các trường trên 
địa bàn;

Bước 3: Tổng hợp Kết quả tuyển
sinh báo cáo Sở Giáo dục và Đào tạo

Bước 3: Khai báo học
sinh tự do (nếu có)

Bước 4: Ban hành Kế
hoạch tuyển sinh

Bước 6: Thống kêBước 5: Thử nghiệm 
hệ thốngKhai báo hồ sơ tự do

Hướng dẫn, xác nhận
thông tin học sinh

Khai báo trường tham
gia tuyển sinh; Chỉ tiêu
tuyển sinh

Dữ liệu điều tra trẻ ra
lớp MN, L1, L6
Thông tin trường tuyển
sinh, tọa độ trường

Tuyên truyền, hướng dẫn, hỗ trợ PHHS tuyển sinh
trực tuyến có ứng dụng bản đồ số GIS Đề xuất tuyển sinh bổ sung cho các

trường thiếu chỉ tiêu;

Tra cứu hồ sơ cuối cấp
Tra cứu học sinh trên 

       địa bàn
Tra cứu khoảng cách
của học sinh



Chuẩn hóa danh mục Tổ/Thôn/Khu phố

Xác nhận vị trí tọa độ trường

Khai báo danh sách học sinh tự do

Khai báo danh sách trường tuyển sinh, chỉ tiêu tuyển sinh

CÁC CÔNG VIỆC ĐÃ TRIỂN KHAI



Chuẩn hóa danh mục Tổ/Thôn/Khu phố (Mục 1.1)



Xác nhận vị trí tọa độ trường (Mục 1.6)

Sau khi đơn vị nhà trường cập nhật vị trí , xã phường thực hiện xác nhận vị trí tọa độ trường trong công tác
tuyển sinh GIS.



Khai báo danh sách học sinh tự do (Mục 2.2.)

Thực hiện khai báo danh sách học sinh tự do (học sinh trong độ tuổi  nhưng chưa tham gia học tập tại
CSGD nào trên địa bàn) tại chức năng 2. Tra cứu hồ sơ tuyển sinh/2.2. Hồ sơ tự do.



Rà soát chính xác danh sách trường tuyển sinh, chỉ tiêu tuyển sinh 

Đánh giá bức tranh tuyển sinh trên địa bàn (thừa/thiếu - quá
tải cục bộ) → Báo cáo Sở GDĐT

Hệ thống chạy tự động phân bổ học sinh (theo tiêu chí khoảng cách)

CÔNG VIỆC CẦN HOÀN THÀNH
TRƯỚC MỖI ĐỢT PHHS ĐĂNG KÝ

1

2

3

Thực hiện điều tiết phân bổ thủ công 4



Rà soát chính xác danh sách trường, chỉ tiêu tuyển sinh (Mục 3.1.1)

Đây là chức năng quan trọng để đảm bảo việc định vị khoảng cách được chính xác theo
trường và chỉ tiêu.
Chỉ khai báo các trường vào kỳ tuyển sinh tương ứng và có được giao chỉ tiêu.
Trường hay điểm trường không có chỉ tiêu sẽ không khai báo vào kỳ tuyển sinh đó.

Lưu ý:
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2 Đánh giá bức tranh tuyển sinh trên địa bàn 
(thừa/thiếu - quá tải cục bộ) - Mục 2.3



2 Đánh giá bức tranh tuyển sinh trên địa bàn 
(thừa/thiếu - quá tải cục bộ) - Mục 1.6



Đánh giá bức tranh tuyển sinh trên địa bàn - Mục 5.5.1

5.5.1. Thống kê số lượng tuyển sinh dự kiến trước chỉ tiêu: Dựa vào danh sách học sinh có vị trí đến
trường gần nhất trước định vị và biểu thống kê này để nắm bắt số liệu “dự kiến” thừa thiếu học sinh
vào từng trường trên địa bàn.
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2 Đánh giá bức tranh tuyển sinh trên địa bàn 
(thừa/thiếu - quá tải cục bộ) - Mục 2.3

Số lượng học sinh
tham gia tuyển sinh
trên địa bàn - theo
từng cấp học
Tổng chỉ tiêu tuyển
sinh dự kiến theo kế
hoạch 
Mật độ phân bổ học
sinh trên địa bàn so
với vị trí các nhà
trường

*Phần mềm đang tiếp tục thực hiện cải tiến chức năng giúp CBQL Xã/Phượng thuận tiện
hơn trong việc đánh giá bức tranh tuyển sinh trên địa bàn*



Hệ thống chạy tự động phân bổ học sinh3

5.5.2. Thống kê số lượng tuyển sinh dự kiến sau chỉ tiêu: Biểu thống kê đưa ra số liệu học sinh dự
kiến vào các trường trên địa bàn theo chỉ tiêu đã giao. Trong trường hợp Thừa/Thiếu chỉ tiêu. Cán bộ
Xã/Phường căn cứ kế hoạch tuyển sinh để cập nhật lại chỉ tiêu hoặc quy định khoảng cách đến
trường và định vị lại vị trí tại chức năng 3.1.1. Định vị tự động.



3 Hệ thống chạy tự động phân bổ học sinh

*Chức năng đang được nâng cấp bổ sung - Hỗ trợ Xã/Phường trong công tác Điều tiết phân bổ học sinh*



3 Xã/Phường chủ động cấu hình chạy phân bổ tự

*Chức năng đang được nâng cấp bổ sung - Hỗ trợ Xã/Phường trong công tác Điều tiết phân bổ học sinh*



4 Thực hiện điều tiết phân bổ thủ công 

Điều tiết thủ công: Đối với học sinh thuộc diện vượt chỉ tiêu, Xã/Phường có thể điều chuyển thủ công
học sinh sang các trường còn đủ chỉ tiêu trên địa bàn.
Hệ thống hỗ trợ hiển thị khoảng cách đến trường, chỉ tiêu và số lượng đã phân bổ để phục vụ công tác
điều tiết phù hợp.



Một số tiện ích Tra cứu - Thống kê

Tại chức năng tra cứu hồ sơ tuyển sinh, cán bộ xã phường sẽ thực hiện tra cứu hồ sơ về:

Hồ sơ học sinh cuối cấp: Danh sách học sinh cuối cấp tại các trường trên địa bàn.
Hồ sơ tự do: Khai báo hồ sơ tự do các cấp trên địa bàn.
Tra cứu hồ sơ trên địa bàn: Danh sách hồ sơ cuối cấp và hồ sơ tự do trên địa bàn.
Tra cứu khoảng cách của học sinh đến trường: Tra cứu và tổng hợp danh sách hồ sơ trước và sau chỉ tiêu.

5



Một số tiện ích Tra cứu - Thống kê

Tra cứu khoảng cách đến trường cùng xã: Tra cứu khoảng cách từ vị trí khai báo đến các
trường trong địa bàn Xã/Phường.
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Một số tiện ích Tra cứu - Thống kê5

Tra cứu khoảng cách đến trường xã lân cận: Tra cứu khoảng cách từ vị trí khai báo đến trường
thuộc Xã/Phường lân cận, giáp ranh.



Một số tiện ích Tra cứu - Thống kê5

Danh sách khoảng cách đến trường gần nhất trước chỉ tiêu: Tra cứu danh sách học sinh đến
trường gần nhất (bao gồm trường trong địa bàn và giáp ranh) trước khi định vị theo chỉ tiêu.



Một số tiện ích Tra cứu - Thống kê5

Danh sách khoảng cách đến trường gần nhất sau chỉ tiêu: Tra cứu danh sách học sinh đến
trường gần nhất (bao gồm trường trong địa bàn và giáp ranh) sau khi định vị theo chỉ tiêu.



TRÂN TRỌNG
CẢM ƠN!



UltraViewer
Hỗ trợ trực tuyến

1900 4740 
Tổng đài

(Trong giờ hành chính)

THÔNG TIN HỖ TRỢ

Nhóm TS Hà Nội dành cho Xã Phường

Nhóm hỗ trợ dành cho Xã Phường
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