UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PHUONG TAY MO Doc 1ap - Tw do - Hanh phc

Sb: 627 /[UBND-VHXH Tay Mo, ngay 28 thang 4 nam 2026
Vv 1ap Danh myc san pham/cong viéc
va trién khai mot s6 ndi dung theo quy
dinh cua Nghi dinh s 335/2025/ND-CP
ngay 21/12/2025 cua Chinh phu

Kinh guri:
- Cac phong chuyén mén thudgc phuong;
- Céc don vi su nghi¢p thudc phuong.

Thue hién Nghi dinh sé 335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 ctia Chinh pht
quy dinh vé danh gia, xép loai chat lugng d6i vdi co quan hanh chinh nha nude va
cong chirc; K& hoach s6 61/KH-UBND ngay 12/02/2026 cia UBND Thanh phd vé
viéc trién khai xdy dung vi tri viéc lam cong chic theo Nghi dinh sb
361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phu; Cong van so 1428/UBND-
SNV ngay 06/4/2026 cia UBND thanh phé Ha Néi vé viéc 14p Danh muc san
phrflm/c()ng viéc trién khai mot sd ndi dung theo quy dinh cua Nghi dinh )
335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 ctia Chinh pha; Cong van sé6 910/SNV-SBN
ngay 12/02/2026 ctua S& Noi vy thanh phd Ha Noi vé viéc xdy dung b tiéu chi va
trién khai danh gia két qua thuc hién nhiém vu coéng chirc; Quy dinh s6 11-QB/TU
ngay 25/3/2026 ctua Thanh uy vé danh gia, xép loai hang thang ddi voi can bo,
cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong gin véi phuong phap danh gia, do ludng
bang OKR/KPI trong hé théng chinh tri thanh phd Ha Noi va Ké hoach s6 53-
KH/PU ngay 20/4/2026 cua Pang ty phuong Tdy Md trién khai thyc hién Quy
dinh s6 11-QD/TU ngay 25/3/2026 ciia Thanh uy Ha Noi vé danh gia, xép loai
hang thang ddi véi can bo, cong chirc, vién chuc, lao dong hop ddng theo phuong
phap OKR/KPI trong hé thdng chinh tri phudng Tay M;

UBND phuong yéu cau Truéng cac phong chuyén mon va Thu trudng céc
don vi sy nghi¢p thuoc phuong t6 churc thuc hién mot sd nhiém vu, cu thé nhu sau:

1. Truwéng cac phong chuyén mon thuc phuwong

1.1. T6 chirc trién khai nghién ctru, quan triét cdc ndi dung ctia Nghi dinh s6
335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé danh gia, xép loai
chét luong dbi véi co quan hanh chinh nha nudc va cong chire tai don vi.

1.2. Khan truong nghién ctru huéng dan ctia Bo Noi vu tai SO tay huéng dan
xay dung b0 ti€u chi va trién khai danh gia két qua thuc hién nhiém vu cong chirc
(bao gom cdc Phy luc, Biéu mau) giri kém theo Coéng van s6 1087/BNV-CCVC
ngay 05/02/2026 cua Bo Noi vu (Co van ban kem theo) va can cit Ban mo ta cong
viéc va khung nang luc ctia vi tri viéc 1am dé 1ap Danh myc nhiém vu gan véi san
pham/cong viéc dau ra cua coéng chirc theo quy dinh tai Diéu 13 Nghi dinh sb
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335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cua Chinh phu vé phuong phéap xac dinh tiéu
chi danh gia két qua thyc hi¢én nhi€ém vu, cu thé nhu sau:

Buwéc 1. Lap Danh muc nhiém vu gin vé6i san pham/cong viée cua phong
minh (sau déy goi tat Ia Danh muc san pham/céng viéc)

Viec lap danh muc can dua trén: Chirc nang, nhiém vu cua don vi; Ban mo
ta cong viéc cua tung vi tri; Khung nang luc theo vi tri vi¢c lam; Muc do phuc tap,
dac thu cua ting chtrc danh.

Phuong phap thuc hién: Cong chuc tu liét ké cac cong viéc da lam trong 01
nam. Danh sach sau d6 duoc guri 1én ngudi ding dau don vi dé tong hop.

Trudéng phong chuyén moén théng ké, thuc hién viéc ra soat, loai bo cac
nhiém vu gan véi san pham/cong viéc trung lap, khong ré két qua dau ra (néu co),
phan loai toi da thanh 05 nhom theo cap d6 phuc tap cua vi tri viéc lam, tong hop
thanh Danh muyc san phim/cong viéc.

Buwdce 2. Trén co sé Danh muc san phrflm/cf)ng viéc tai Budce 1, phan tich va
dé xuat Pon vi san pham/cong viéc chuan ciia don vi minh.

Str dung phuong phap chuyén gia dé lia chon, dé xuat don vi san pham/cong
viéc chuan. San pham/cong viéc chuan phai dap tmg cac tiéu chi: (1) San
pham/coéng viéc dugc thuc hién thuong xuyén, c6 tan sudt 16n (khong phai san
pham phat sinh d6t xuat hodc chi xuat hién & mot s thoi diém nhat dinh). (2) San
phém/céng viéc ¢6 nhiéu cong chirc cung thuc hién hodc hién dién & nhiéu don vi.
(3) C6 quy trinh xir 1y va dau ra rd rang, c6 thé luong hoa dugc va khong phy thude
qua nhiéu vao yéu t6 bién dong hodc ngoai 18. (4) Nam trong chtrc ning, nhiém vu
cua co quan, don vi, dé nhan biét va so sanh véi cc san phélm/céng viéc khac.

Trudng cac phong 1dp nhom chuyén gia c6 kinh nghiém trong ndi bd hodc
phéi hop voi cac chuyén gia bén ngoai dé tién hanh xac dinh, dé xuat don vi san
pham/cong viéc chuan (Thanh phan nhom chuyén gia c6 thé bao gdm: Trudng
phong, Ph6 Trudng phong va mot sé cong chirc da co kinh nghiém 1am cac san
pham/cong viéc chuyén mon nghiép vu c6 tan suat 16n).

Buéc 3. Can cir Pon vi san pham/cong viéc chuan, dé xuat viéc quy do6i
nhiém vu gan v4i san pham/cong viéc dau ra ciia don vi minh vé don vi san pham/
cong viéc chuén, tong hop thanh Danh muc san pham/cong viéc quy doi.

Buéc 4. Guiri Danh muc san pham/cong viéc, Pon vi san pham/cong viéc
chuan va Danh muc san pham/coéng viéc quy d6i theo mau Phuy lyc L, II, III ban
hanh kém theo S6 tay huéng din vé UBND phudng (qua phong Vian hoa - X&
ho6i). Thoi han hoan thanh truwéc 12h00° ngay 05/5/2026.

Truong hop phat sinh nhiém vu gin véi san pham/cong viéc méi ngoai Danh
muc san phém/céng viéc da duoc quyét dinh, chu dong ra soat, bao céo cép ¢ thAm
quyén quyét dinh diéu chinh, cip nhat Danh muyc san pham/cong viéc kip thoi.

1.3. Thyc hién viéc theo ddi, danh gia, xép loai chat luong to chirc, cong
chtic dam bao diing nguyén tac, tiéu chi, thim quyén, trinh ty, thi tuc va st dung
két qua theo ddi, danh gid, xép loai cong chuc theo quy dinh tai Nghi dinh sb
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335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 ctia Chinh phu; Quy dinh sé 11-QD/TU ngay
25/3/2026 ctia Thanh uy vé danh gia, xép loai hang thang dbi véi can bo, cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop dong gin voi phuong phap danh gia, do ludng bang
OKR/KPI trong hé thdng chinh trj thanh phd Ha Noi; hudng dan cuia B6 Noi vu tai
S6 tay huéng dan xay dung bd tiéu chi va trién khai danh gia két qua thuc hién
nhiém vy cdng chirc va vin ban hudng dan cé lién quan ctia S& Noi vu; Ké hoach
sO 53-KH/DU ngay 20/4/2026 ctua Dang ty phuong Tay MJ trién khai thuc hién
Quy dinh s6 11-QD/TU ngay 25/3/2026 ctia Thanh uy Ha Noi vé danh gia, xép
loai hﬁng thang dbi v&i can bo, cong chtrc, vién chuc, lao dong hop déng theo
phuong phap OKR/KPI trong hé¢ théng chinh tri phudng Tay MJ.

- Chu dong nghién ctru thém phuong phap theo doi, danh gia cong chure phu
hop véi dac thu cong viéc, diéu kién cu thé cua don vi (néu co).

- Cap nhat, déng bo két qua theo ddi, danh gia cong chuc thuéc pham vi
quan 1y vao Co so dit liéu qudc gia vé can bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh.

1.4. Xay dyng va ban hanh Quy ché tién thu nhap tang thém, tién thudng tir
quy tién thuong hang nim cia phong véi viéc theo ddi, danh gia hang thang hoic
quy va xép loai chat luong hang nam.

2. Thu trwéng cac don vi sy nghiép thudc phwong

- T6 chirc thuc hién viéc danh gia, xép loai hang thang d6i voi vién chic,
lao dong hop dong theo phuong phap OKR/KPI dam bao dung nguyén tac, tiéu
chi, thAm quyén, trinh ty, thi tuc theo quy dinh tai Quy dinh s6 11-QB/TU ngay
25/3/2026 cua Thanh uy va Ké hoach sé 53-KH/PU ngay 20/4/2026 cta Dang uy
phuong Tay M6.

- Xay dung va ban hanh Quy ché tién thu nhap ting thém, tién thuong tir
quy tién thudng hang nam cua don vi voi viée theo ddi, danh gia hang thang hoac
quy va xép loai chat luong hing nam.

3. Phong Vian héa - Xa hgi

- Téng hop Danh muc san phém/céng viéc, Pon vi san phém/céng viéc
chuan, Danh muc san pham/cong viéc quy doi ciia cac phong chuyén mon thudc
phuong, bao cdo UBND phuodng trinh S& Noi vu Thanh phd. Thoi han hoan
thanh trwéc 17h00° ngay 05/5/2026.

- Tham muu UBND phuong trién khai thyc hién danh gia, Xép loai chat
luong t6 chirc va xép loai chét luong céng chirc hang nam theo hudng dan cia SO
Noi vu Thanh phé va theo quy dinh. Pon ddc viéc to churc thuc hién Nghi dinh s6
335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 ctia Chinh phi; theo ddi, tong hop cac kho
khin, vuéng méic trong qua trinh thyc hién dé kip thoi tham muu UBND phuong
bao c4o Thanh phd hudéng dan, giai quyét.

- Trén co so khung KPI cta Thanh phd, DPang ty phuong, tham muu UBND
phuong xay dung va trién khai bo KPI pht hop véi ddc thu cua phuong.
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- Phéi hop vé6i Ban Xay dung Pang dé thuc hién danh gia trén phan mém
theo ddi, danh gia cong chuc theo quy dinh tai Nghi dinh sb 335/2025/ND-CP va
huéng dan cua Thanh uy Ha Noi.

- Thyc hién ché d6 béo céo két qua danh gia, xép loai chat lugng dinh ky va
dot xuat dén UBND phuong va S& Noi vu Thanh phé theo quy dinh.

UBND phuong yéu ciu cac phong chuyén mdn va cac don vi sy nghiép
thudc phudng nghiém tic trién khai thyc hién dam bao theo quy dinh./. ﬁ/

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; o CHU TICH
- S& N6i vu Thanh pho;y (Bé =5 :
- Thuong truc Dang ﬁy;}b/c)
- Chu tich UBND phuong;

- Cac PCT UBND phuong;

- Ban Xay dung DPang;

- Luu: VT, VHXH. . %
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