UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TAY MO Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 517 /HD-UBND Tay Md, ngay 26 thang 5 nam 2026
HUONG DAN

Panh gia, xép loai chat lwong vién chirc, lao déng hep ddng lam viée trong
cac don vi s nghiép gi4o duc cong 1ap thudc thim quyén quan ly cia
UBND phwong Tay Mé niam hoc 2025-2026

Cin clr cac Nghi dinh ctia Chinh phi: s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020
vé danh gia, xép loai chat lwong vién chtc (sau ddy viét tdt la Nghi dinh 90); sb
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 sira ddi, bd sung mét s6 diéu cua Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP vé danh gia vién chuc (sau ddy viét tat la Nghi dinh 48); sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 (sau ddy viét tit la Nghi dinh 115) va sb
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bé sung mot sé dicu ciia Nghi dinh
5O 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién churc;

Can ¢t Quy dinh sd 03-QB/TU, ngay 19/11/2025 cia Ban Thudng vu
Thanh ay Ha Noi vé kiém diém, danh gia, xép loai chat lwong ddi véi t6 chirc
dang, dang vién va tap thé, c4 nhan can bo 1anh dao, quan 1y trong hé thong chinh
tri ciia Pang bo thanh phé Ha Noi;

Thue hién Hudng dan sé 6824/HD-SNV ngay 13/11/2025 cta S& Noi vu
thanh phd Ha Noi vé viéc danh gia, xép loai chat luong hing nim d6i véi vién
chtrc, lao dong hop dong lam viéc trong c4c co quan nha nudc, don vi su nghiép
cong 1ap thudc tham quyén quan 1y ctia UBND thanh phé Ha Noi; Cong van s6
6825/SNV-SBN ngay 13/11/2025 ciia S6 Noi vu Thanh phé phé vé viéc danh
gia, xép loai chat lugng vién chuc, lao dong hop dong nam 2025;

UBND phuong Tay Md huéng dan mot s6 ndi dung thuc hién danh gia, xép
loai ddi véi vién chirc, lao dong hop ddng lam viée trong cac don vi sy nghiép giéo
duc cong lap thudc tham quyén quan 1y cia UBND phudng Tay Md nam hoc 2025-
2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Két qua danh gia, xép loai hang nim d6i voi vién chirc, lao dong hop
ddng 1a can ctr dé xép loai thi dua, binh xét khen thuong hang nam; 13 co s¢ dé bd
tri, st dung, quy hoach, dé bat, ddo tao, boi dudng va thuc hién chinh sach ddi
v6i vién chic, lao dong hop ddng theo quy dinh va theo yéu cau nhiém vu cua
don vi.
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b) Panh gia, xép loai hang nam ddi voi vién chirc, lao dong hop dong
nham phat huy vai tro, trach nhiém cta nguoi dimg dau trong céng tac 1anh dao,
quan 1y, siét chat ky luat, ky cuong, chuan hoa va xay dung phong cach lam viéc
chuyén nghiép; nang cao y thirc trach nhiém, tinh tu giac trong thuc thi cong vu
cua vién chtrc, lao dong hop déng, tao moi truong sang tao, doi méi, phat trién,
nang cao chit lugng, hiéu qua hoat dong cua ting don vi.

2. Yéu ciu

a) Viéc danh gia, xép loai hang nam ddi véi vién chic, lao dong hop dong
phai thuc hién theo nguyén tic tap trung dan chu, chinh xac, khach quan, cong
bang, dlng thuc chat va dung trinh ty quy dinh. Phai thuc hién danh gia da chiéu,
lién tuc va lugng hoa duogc két qua thuc hién nhiém vu cta tung vién chtc, lao
dong hop dong gan véi két qua cong tac cua timg bd phan, don vi (trén co so
phan tich vé tong khéi luong va tinh chat, mirc do ciia cong viéc).

b) Lay két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién cac tiéu chuan
khung nang luc vi tri viéc 1am cta d6i ngii vién chuc, lao dong hop dong lam
thude do chi yéu trong danh gia, xép loai.

I1. POI TUQNG PANH GIA, XEP LOAI

1. Vién chue.

2. Lao dong hop dong.

I11. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thirc; bao dam dtng tham quyén quan ly, danh gia vién chuc, lao
dong hop dong.

2. Viéc danh gia, xép loai chat luong phai can ct vao chirc trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san phém
cu thé; d6i véi vién chirc 1anh dao, quan 1y phai gan voi két qua thuc hién nhiém
vu clia co quan, to chirc, don vi dugc giao quan 1y, phu trach.

3. Vién chirc, lao dong hop dong c6 thoi gian cong tac trong nim chua du
06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chéat lugng nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Vién chire, lao dong hop déng nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
ctia phap luat trong niam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia
nhung khong xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vy tré 1én.

Vién chirc, lao dong hop dong nghi ché do thai san theo quy dinh ctia phap
luat thi két qua xép loai chit lugng trong nam 1a két qua xép loai chét luong cua
thoi gian 1am viéc thuc té cua ndm d6. Trudng hop tai thoi diém hop danh gia,
vién chirc, lao dong hop dong dang nghi thai san c6 trach nhiém 1am bao céo tu
danh gia, nhan muc Xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu duoc
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giao, giri co quan, t6 chirc, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép
loai chat lwong theo quy dinh.

4. Két qua danh gi, xép loai chit luong vién chuc, lao dong hop ddng theo
quy dinh tai Huéng dan nay duogc sir dung lam co so dé lién théng trong danh gia,
xép loai chat luong dang vién.

5. Vién chtrc, lao dong hop ddng bi xtr 1y ky ludt dang hodc ky luat hanh
chinh thi danh gia, xép loai chét lugng nhu sau:

a) Vién chirc, lao dong hop ddng bi xtr 1y ky luat dang hodc ky luat hanh
chinh trong nam danh gia thi xép loai chat luong & mirc khdng hoan thanh nhiém
vu, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Trudng hop hanh vi vi pham chuwa c6 quyét dinh xtr 1y ky luat ctia cip co
tham quyén nhung da duoc dung 1am can ctr dé danh gia, xép loai chat lugng &
mitc khong hoan thanh nhiém vy trong nam danh gié thi quyét dinh xtr 1y ky luat
ban hanh sau nam danh gia déi voi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong dugc tinh
dé danh gia, xép loai cht lwong & nim c6 quyét dinh xtr Iy ky luét.

¢) Truong hop vién chirc, lao dong hop dong la dang vién, da bi xir 1y ky
luat dang va ky luat hanh chinh vé cung mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh
Ky luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khdng c6 hiéu lyc trong cting nim
danh gia thi chi tinh 13 can c xép loai chat luong & mdt ndm danh gia.

6. Ty 18 vién chuc, lao dong hop dong xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém
vu” trong tong s6 Vién chirc tai cing co quan, to chirc, don vi va d6i voi timng
nhom ddi trong c6 nhiém vu twong dong khong qua ty 1& dang vién duoc xép loai
“Hoan thanh xuit sic nhiém vu” theo quy dinh ctia Pang.

IV. CAN CU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUOQNG VIEN CHUGC,
LAO PONG HQOP PONG

1. Can ctr danh gia d6i véi vién chuc, lao dong hop dong:

a) Luat Vién churc; Quy tic tmg xir cua vién chirc, lao dong hop dong trong
cac co quan thudc thanh phd Ha Noi;

b) Chirc nang, nhiém vu cua co quan, don vi;

c) Co ché hoat dong, quy ché lam viéc cua tap thé; cac quy dinh vé viéc
chap hanh diéu 1¢, nghi quyét, quy dinh ctia Pang, phéap luat cia Nha nudc, viéc
tu dudng, rén luyén vé chinh tri, tu tudng, dao dirc, 16i song, van hoa giao tiép,
tac phong, 18 16i 1am viéc ca nhan;

d) Ban mo ta cong viéc va khung ning luc vi tri viée lam da duoc cap co
thAm quyén phé duyét (néu cd);

d) Két qua thuc hién nhiém vu cua vién chire, lao dong hop dong theo ké
hoach, chuong trinh cdng tac trong thang va nhiém vu dot xuét duoc giao;
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e) Két qua theo ddi, danh gia cua lanh dao va kiém tra, gidm sat cua co
quan chirc ning, phan anh cta cac t6 chirc, ca nhan d6i véi vién chire, lao dong
hop ddng trong thuc thi nhiém vuy.

2. Can ctr danh gié4, xép loai ddi voi can bo 1anh dao, quan 1y dién Ban
Thuong vu Pang uy quan 1y:

a) biéu 1¢ Pang, nghi quyét, quy dinh cua DPang c6 lién quan;

b) Viéc thuc hién nhi€ém vu, quyén han, trach nhiém va két qua thyc hién
nhiém vy cta can bo, gan voi tiéu chuan chirc danh va vi tri viée 1am.

V. TIEU CHI CHUNG VE PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC, LAO PONG HQOP PONG

1. Chinh tri tu tuong

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh ctua Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nude va cac nguyén tic t6 chire, ky luat cuia Pang, nhat 1a nguyén
tac tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1ap truong; khong
dao dong trudec moi kho khan, thach thirc;

c) bat loi ich cia Pang, qudc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich ca nhan;

d) C6 y thitc nghién ctru, hoc tap, van dung chi nghia Mac - Lénin, tu
tudng H6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ciia Pang.

2. Pao diec, 16 séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, cura quyén; khong co biéu hién suy thoai vé dao duc, 16 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa;

b) C6 16i séng trung thuc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di;

c) Co tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach,
virng manh;

d) Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chire vy, quyén han ciia minh
dé truc loi.

3. Tac phong, 1 16i lam viéc

a) Co6 trach nhiém vdi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, dling nguyén tac;

c¢) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vy;

d) Co thai d§ dung muc va phong céach ung xur, 1& 161 1am viéc chuin muc,
dap (mg yéu cau cua van héa cong vu.

4.Y thire to chirc ky luat

a) Chap hanh sy phan cong cua to chirc;
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b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, t6 chirc, don vi
noi cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Bao cdo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan vé
nhimg ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao va
hoat dong cua co quan, t6 chure, don vi véi cép trén khi duoc yéu cau.

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao

a) P6i voi vién chuc lanh dao, quan 1y:

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, dudng 16i cua Dang, chinh
sach, phap luat caa Nha nudc tai co quan, to chirc, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t6 chirc, don vi; khong dé xay ra
cac vu, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xir 1y, tinh trang khiéu nai,
t6 cao kéo dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6
chtre, don vi;

Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, tb c4o theo thaim quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché d6 cong vu, cong chure tai co quan, t6 chure, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cia co quan, to
chirc, don vi dugc giao quan 1y, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién
cac chi tiéu, nhiém vu, lugng hoa bﬁng san phém cu thé.

b) P6i v6i vién chirc khong gitt chirc vu lanh dao, quan 1y; lao dong hop
dong:

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, theo ké hoach dé
ra hoidc theo cong viéc cu thé duogc giao; khéi luong, tién do, chat lwong thyc hién
nhiém vu;

Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép dbi v6i nhitng vi tri tiép xtc truc
tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc ctia ngudi dan va doanh nghiép.

VI. TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

1. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc hoan thanh xuat sic
nhiém vu

1.1. Vién chirc khong giir chitc vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng ¢ muic hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc V Huéng din nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng lam viéc di ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong vi¢c cu thé duoc giao bao dam diang tién do, chat
luwong, hi¢u qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc.

¢) Khong cé thang nao trong nam xép loai “Hoan thanh nhiém vu".
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1.2. Vién chutc quan 1y dat duoc tat ca cac tidu chi sau ddy thi xép loai chat
luong & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién tdt céc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Huéng dan nay;

b) CAc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong 1am viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong vi¢e cu thé dugc giao déu hoan thanh
dang tién do, bao dam chat lugng, hi€u qua cao;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc;

d) 100% don vi thugc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh
gi4 hoan thanh nhiém vu tr& 18n, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tét va hoan
thanh xuit sic nhiém vu.

d) Khong c6 thang nao trong nim xép loai “Hoan thanh nhiém vy"

2. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc & mirc hoan thanh t6t nhiém vu

2.1. Vién chuc khong gitr chirc vu quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng ¢ murc hoan thanh tot nhiém vuy:

a) Pap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc V Huéng dan nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam dung tién do, chat
luong, hi¢u qua.

¢) Khdng c6 thang nao trong nam xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu".

2.2. Vién chirc quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu:

a) Pap ung céac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muyc V Hudng dan nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong vi¢c cu thé duoc giao déu hoan thanh
ding tién d0, bao dam chat luong, hi¢u qua;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
tiéu, nhiém vu, trong do it nhat 80% hoan thanh dung tién do, bao dam chat lugng;

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh
gia hoan thanh nhiém vy tré 18n, trong do it nhat 70% hoan thanh tét hodc hoan
thanh xuét sic nhiém vuy.

d) Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Khong hoan thanh nhiém vu".

3. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

3.1. Vién chuc khong giit chire vu quan 1y dat duoc tat ca céc tiéu chi sau
day thi xép loai chat lugng ¢ muc hoan thanh nhiém vu:



;

a) Pap tng cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Muc V Huéng dan nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong dé c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chat luong, tién d6 hodc hiéu
qua thap.

3.2. Vién chuc quan 1y dat dugc céc tiéu chi sau day thi xép loai chat luong
& muc hoan thanh nhiém vu:

a) bap ting céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Muc V Huéng dan nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong 1am viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo coéng viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh,
trong do co khdng qua 20% tiéu chi chua bao dam chit lugng, tién do hodc hiéu
qua thap;

¢) Pon vi hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi ti€u, nhiém vuy;

d) C6 it nhat 70% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép
dugc danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1én.

4. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc khong hoan thanh
Nhiém vu

4.1. Vién chtc khong gilt chirc vu quan 1y c6 mot trong cac ti€u chi sau
day thi xép loai chat lugng ¢ murc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 séng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia ctia cip cd thAm quyén;

b) Co trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bao dam tién do, chat luong, hi€u qua;

c¢) Co6 hanh vi vi pham bi xtr ly ky luat trong ndm danh gia.

4.2. Vién chirc quan 1y c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat
lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai veé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 séng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc dd ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bao dam tién do, chat lugng, hi¢u qua;

¢) Bon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thudc thAm quyén phu trach, quan Iy truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, 1&ng phi va bi xtr 1y theo quy dinh ctia phap luat.
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d) C6 hanh vi vi pham bi xtr Iy ky luét trong nam danh gia.

IX. TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG LAO PONG HQP PONG

1. P6i voi lao dong hop ddng Iam cong tac hd trg, phuc vu

1.1. Lao dong hop ddng dat duoc tit ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai
chit luong & muc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Dap tmg cac yéu cau vé pham chit ca nhan, ning luc va cic yéu ciu
khéc cta vi tri viéc lam dugc phé duyét;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cOng viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat
luong, hi¢u qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vy hoan thanh vuot muc.

¢) Khong c6 thang nao trong nim xép loai “Hoan thanh nhiém vu".

1.2. Lao dong hop dong dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai
chét luong & muc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) Pap tmg cac yéu ciu vé pham chit ca nhan, ning luc va cic yéu ciu
khac cua vi tri vigc lam dugc phé duyét;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam dung tién d0, chat
luong, hi¢u qua.

¢) Khong c6 thang nao trong nam xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu".

1.3. Lao dong hop dong dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai
chét luong ¢ murc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap tmg cac yéu ciu vé pham chit ca nhan, ning luc va cic yéu ciu
khac cua vi tri vi¢c lam dugc phé duyét;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong 1am viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh,
trong dé c6 khong qua 20% ti€u chi chua bao dam chét luong, tién do hodc hiéu
qua thap.

1.4. Lao dong hop dong c6 mdt trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chét
lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dtrc, 16 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cip c6 thim quyeén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao
chua bao dam tién do, chat lugng, hi€u qua;

c¢) Co6 hanh vi vi pham bi xtr Iy ky luat trong ndm danh gia.

2. Poi v6i lao dong hop dong 1am cong tic chuyén mon, nghiép vu tai
cac don vi sw nghiép cong 1ap

Van dung theo céc tiéu chi quy dinh ddi voi vién chire khéng giit chire vu
lanh dao, quan ly.
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X. TRACH NHIEM, THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Trach nhiém danh gia, xép loai

- Cép uy, t6 chirc dang, tap thé lanh dao, quan Iy va ngudi ding dau don vi
chiu trach nhiém lanh dao, chi dao va td chic thuc hién viéc danh gia, xép loai
vién chtrc, lao dong hop ddéng hang nim & don vi minh.

- Tung tap thé, c4 nhan c¢6 trach nhiém thyuc hién ty danh gia, xép loai.

- Khi ¢6 yéu cau, cac chi thé tham gia danh gia co trach nhiém phdi hop
danh gia va dé xuat xép loai danh gia ddi v6i d6i twong co lién quan.

- Cap c6 tham quyén quyét dinh danh gia va xép loai hang nam phai chiu
trach nhiém vé noi dung danh gia, Xép loai.

2. Thim quyén danh gia, xép loai

a) P6i voi vién chirc

- Ban Thuong vu Pang iy phuong danh gia, Xép loai cac chuc danh: cap
truong va cap pho don vi su nghiép thuoc UBND phuong;

- Nguoi dung dau don vi su nghiép thuoc UBND phuong danh gia, xép
loai d6i véi vién chirc khong gitr chitc vu quan 1y ctia don vi;

d) P6i véi lao dong hop dong

Lao dong hop dong thudc chi tiéu cua co quan, don vi ndo thi nguoi dung
dau don vi d6 danh gia, xép loai.

XI. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI

1. P6i voi vien chire 13 ngwoi dirng diu va cip phé ciia ngwoi dirng dau

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chat lugng

Vién chtrc 1am béao cdo ti danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 03 ban hanh kém theo Hudng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

T chtrc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tic dé nhan xét, danh gia
d6i v6i vién chtrc. Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chirc cua
don vi.

Truong hop don vi c6 don vi cdu thanh thi thanh phan bao gdm tip thé
lanh dao don vi, dai dién cip ty dang, cong doan, doan thanh nién cing cip va
nguoi dimg dau cac don vi cdu thanh; ddi v6i don vi c6 quy mé 16n thi ngudi
dung dau cac don vi cau thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang van ban.

Vién chire trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

c) Ly y kién nhan xét, danh gia cta cdp uy dang don vi noi vién chtic
cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lwong vién chirc
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B6 phan tham muu vé cong tac can by cua co quan, don vi c6 tham quyén
danh gia tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c va tai
liéu lién quan (néu co), dé xuat ndi dung danh gia va mirc xép loai chat luong ddi
v6i vién chuec.

Cap c6 thim quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong dbi voi vién chirc.

d) Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chuc thong bao
bang van ban cho vién chuc vé két qua danh gi4, xép loai chat luong; quyét dinh
hinh thirc c6ng khai trong co quan, t6 chitc, don vi noi vién chirc cong tac, trong
d6 uu tién ap dung hinh thiure cong khai trén moi truong dién ta.

2. P6i v6i vién chire khong giir chire vu quén 1y va lao dong hop dong

a) Vién chuc, lao dong hop dong tu danh gia, xép loai chat luong

Vién churc lam bdo cdo tu danh gia két qua cdng tac theo nhi€ém vu duoc
giao theo mau s6 03 ban hanh kém theo Hudng dan nay.

Lao dong hop ddng lam bao céo tu déanh gia két qua cong tac theo nhiém
vu duoc giao theo mau sd 04 kém theo Hudng dan nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc, lao dong hop dong

Tb chic cude hop tai don vi noi vién chirc, lao dong hop dong cong tac dé
nhén xét, danh gia d6i voi vién chirc, lao dong hop dong.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé vién chirc, lao dong hop
dong cua don vi hoidc toan thé vién chuc, lao dong hop dong ciia don vi cau thanh
noi cong tac trong trudng hop don vi ¢6 don vi cau thanh.

Vién chuc, lao dong hop dong trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong
tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, céc y kién
phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

c) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chuc, lao dong
hop dong.

Céap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong cin ctr y kién tai cudc
hop nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b dé quyét dinh ndi dung danh gia va
mirc xép loai chat luong ddi véi vién chirc, lao dong hop dong.

d) Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc, lao dong
hop ddng thdng bao bang van ban cho vién chirc, lao dong hop dong va thdng
béo cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién chirc, lao dong hop dong
cong tac vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh thic cong khai
trong co quan, to chic, don vi noi vién chirc, lao dong hop dong cbng téac, trong
d6 wu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

XI1. HO SO PANH GIA, XEP LOAI; THONG BAO KET QUA VA
LUU TRU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI

1. Danh muc hd so danh gia, xép loai chat lwong
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- Phiéu d4nh gia, xép loai vién chirc (miu s6 03), lao dong hop dong (mAu s6 04)
ban hanh kém theo Huéng dan nay;

- Bién ban cudc hop danh gia, xép loai;

- Ban nhén xét ctia cAp uy noi cu trii VA cAp uy noi cong tac;

- Vin ban tham gia, gbp ¥ cua céac to chirc, tap thé, ca nhan co lién quan
(néu co).

2. Thong bao két qua danh gia, xép loai

Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng vién chtc, lao dong hop
ddng thdng bao bang van ban cho vién chuc, lao dong hop ddng va théng bao
cong khai trong co quan, to chtre, don vi noi vién chirc, lao dong hop dong cong
tac vé két qua danh gia, xép loai chit lugng vién chirc, lao dong hop dong; quyét
dinh hinh thtrc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chtec, lao dong
hop dong cong tac, trong d6 wu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén méi truong
dién tu;

Sau khi nhan dugc thong bao két qua danh gia, xép loai chét luong, truong
hop vién chirc, lao dong hop ddong khong nhét tri véi két luan danh gia, xép loai
chét luong thi ¢ quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do nguoi c6 tham
quyén danh gia, xép loai giai quyét.

4. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, lao dong
hop dong

Tai liéu két qua danh gia, xép loai chat luong duoc dugc luu giit bang hinh
thirc dién ttr, bao gém:

1. Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia;

2. Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chirc, lao dong hop dong;

3. Nhan xét cua cip Uy noi cong tac (néu co);

4. Két luan va thdng bao bang vian ban vé két qua danh gia, xép loai chat
lugng vién chuc, lao dong hop dong cua cp cd tham quyén;

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién
chtrc, lao dong hop dong (néu cd);

6. Cac van ban khac lién quan (néu cd).

Ngoai viéc luu gitr b.%mg hinh thirc dién ti, tai liéu quy dinh tai khoan 2 va
khoan 4 Piéu nay con dugc luu bang vin ban trong hd so vién chirc, lao dong
hop dong.

XI11. MOT SO PIEM CAN LUU Y KHI PANH GIA, XEP LOAI

1. Viéc danh gia, Xép loai can b lanh dao, quan ly gitr chirc danh dién Ban
Thuong vu Pang ty quan 1y thuc hién theo hudng dan cua Pang iy phuong.

2. H?mg nam, cac don vi giao chi tiéu, nhi€ém vu cu thé (hodc xac dinh chi
ti€éu, nhiém vy theo nghi quyét, chuong trinh, ké hoach) ddi véi tung t6 churc, ca
nhan thudc quyén quan ly dé lam cin cir danh gia, xép loai.
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3. Khi xem xét danh gia, xép loai hang nim, ngoai viéc phai cin ct vao cac
quy dinh, huéng dan cta Trung wong, Thanh phd va phudng vé cong tac danh gia
hang nam (d3 néu trong Hudng dan ndy), thi phai gan voi két qua tong hop danh
gia, xép loai hang thang (12 thang trong nam).

4. Viéc danh gia, xép loai vién chirc nganh gido duc va dao tao thuc hién sau
khi két thuc nim hoc (nim cong tac), hoan thanh truéce ngay 01 thang 7 hang nam.

5. Viéc to chtrc hop danh gia, xép loai phai c6 it nhat 2/3 thanh phan dugc
triéu tdp c6 miat du hop. Khong thuc hién viéc 1dy phiéu cua tip thé vién chuc,
lao dong hop ddng khi hop danh gia, xép loai. Ca nhan ving mit hodc chua duoc
danh gia, xép loai thi phai t6 chtrc danh gia, xép loai trong thoi gian sdm nhat.

Tai thoi diém déanh gia, xép loai chat luong, trudng hop ving mit c6 1y do
chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché d¢ thai san theo quy dinh ctia phéap luat, vién
chtic ¢6 trach nhiém lam bao céo ty danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac
theo chirc trach, nhiém vu dugc giao, guri co quan, td chire, don vi dang cong tac dé
thyc hién viéc danh gia, xép loai chét luong theo quy dinh.

6. Truong hop ca nhan duoc cap c6 tham quyén ctr di dao tao, bdi dudng
thi can ctr két qua hoc tip co xac nhan cta co so dao tao, boi dudng va thoi gian
1am viéc thuc té tai co quan, to chire, don vi dé danh gié, xép loai.

7. B6i voi ca nhan duoc biét phai thi co quan, don vi noi cd nhan dén biét
phai truc tiép danh gid, xép loai va gui tai liéu danh gia, xép loai vé co quan, don
vi ctr biét phai dé luu ho so, tong hop bao cdo va dé xuat thi dua - khen thudng.

8. D4i v6i can bd lanh dao, quan 1y dam nhiém nhiéu chic danh cong tac
thi danh gid mac 6 hoan thanh nhi¢ém vy chu yéu 0 chirc danh dam nhan chinh,
ddng thoi, c6 két hop véi két qua thuc hién chic danh kiém nhiém.

9. Pbi v6i vién chic chuyén cong tac thi co quan, t6 chirc, don vi méi c6
trach nhiém danh gid, xép loai chat lugng. Truong hop co thoi gian cong tic & co
quan, t6 chirc, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két hop vai ¥ kién nhan xét
cua co quan, td chirc, don vi cii, trir truong hop khong con co quan, td chire, don
vi cll.

10. Truong hop ca nhan chuyén dén 13 nguoi ding ddu ma khong lién quan
dén mirc xép loai cta to chirc, co quan, don vi méi thi khong ap dung quy dinh
“Muc xép loai ciia ngudi dimg dau khong duoc cao hon mitc xép loai cia t6
chuc, co quan, don vi do minh dung dau”.

11. Pbi v6i ca nhan vi pham ky ludt ¢ t6 chirc noi cong tac trude d6 nhung
bi xtr Iy ky luat va thi hanh ky luat ¢ t6 chirc moi chuyén dén thi tinh vao két qua
danh gi4, xép loai cua t6 chirc noi xay ra vi pham.

12. Cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh sb luong vién chtc, lao dong
hop déng duoc xép loai chat luong "Hoan thanh xuét sic nhiém vy" khong vuot
qua 20% sb vién chirc, lao dong hop dong tuong tmg duge xép loai "Hoan thanh
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tdt nhiém vu" theo tng nhoém doi tuong ¢ vi tri, vai tro, chic nang, nhi¢m vu
tuong ddng trong co quan, don vi thudc thAm quyén quan 1y (s luong can bod
lanh dao, quan ly duoc Xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" khong vuot qua
20% sb duoc xép loai "Hoan thanh tdt nhiém vu" theo chtrc danh tuong duong o
ting cAp, timg nganh, ting linh vuc).

Nhiing noi c6 dudi 05 can bo lanh dao, quan 1y; dudi 05 cong chirc hoac
vién chirc hoic lao dong hop dong dugc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu” thi
chon 01 cén bo 1anh dao, quan 1y; 01 vién chirc hodc lao dong hop dong dé xép
loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” néu du diéu kién.

13. Truong hop cip c6 thim quyén 1a tap thé lanh dao, khi hop xem xét,
quyét dinh danh gia, xép loai thi c6 thé bo phiéu kin. Can cir két qua danh gia,
xép loai, cap c6 tham quyén thong bao két qua danh gia, xép loai t6i d6i tuong
danh gia va tap thé, ca nhan tryc tiép quan 1y, sir dung d6i twong danh gia.

14. C4 nhan da dugc xép loai, nhung sau d6 phat hién c6 khuyét diém hoic
khong dam bao diéu kién ctua mirc chat luong da xép loai thi hiy bo két qua va
Xép loai lai.

XIV. TO CHUC THUC HIEN

1. Tién d9 thuc hién

Thuc hién danh gid, xép loai dbi véi ca nhan, can bo lanh dao, quan ly
thudc tham quyén quan 1y hoan thanh trude ngay 01/6 hang nam; trude khi thuc
hién tong két cong tac binh xét thi dua, khen thuéng hang nam caa don vi.

2. N¢i dung thwe hién

Cin ct Hudng dan ndy, Thu truong cac co quan, don vi su nghiép thudc
UBND phuong thuc hién mot sé ndi dung sau:

- Chi dao t6 chuc thuc hién danh gia, xép loai hang nim dam bao chat
luong, thuc chat.

- Chu dong xay dung ké hoach danh gia, xép loai vién chirc, lao dong hop
déng o cép minh; huéng dan viéc nhan dién céc biéu hién suy thoai vé tu tudng
chinh tri, dao dirc, 16i séng, “tu dién bién”, “ty chuyén héa” va cu thé hoa noi
dung danh gia cho phu hop véi timg di twong 1a can bd 1anh dao, quan 1y, vién
chtrc, lao dong hop ddng cong tac tai co quan, don vi, dia phuong.

Noi dung Quy ché phai xac dinh rd san pham cy thé gan véi timg vi tri viée
lam, tiéu chi danh gia chat luong, hiéu qua, thoi diém danh gia theo quy, thang
hodc tuan; can cir dé xac dinh ti 16 % murc do hoan thanh cong viéc; cac tiéu chi
thanh phan dé danh gia va xép loai chat lugng vién chirc, trong d6 c6 tinh dén ty
1¢ khéi lwong cong viée ciia Vién chirc dd thuc hién so voi khdi luong cong viec
chung ctia co quan, to chtic, don vi; khuyén khich ap dung céng nghé thong tin
dé thuc hién danh gia, xép loai chit luong Vién chirc, bao dam phu hop voi cac
quy dinh tai Huéng dan nay.
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3. B4o c4o két qua danh gia, xép loai

* Thoi gian, hd so danh gia:

Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap hoan thanh viéc danh gia vién
chuc, lao dong hop dong tai don vi minh trudc ngay 01/6/2026; gii hd so vé
UBND phuong (qua phong Vin hda - X& hoi) trude ngay 05/6/2026 (Lich tiép
nhan hé so sé dwoc thong bdo cu thé sau)

* Thanh phan hd so gom:

1. Cdc biéu téng hop va bién ban:

- Cé4c don vi su nghiép thuoc UBND phuodng giri Biéu tong hop két qua
danh gia, Xép loai chat luong hang nim dbi véi vién chirc, lao dong hop dong
(twong g theo cdc Mdu so 05c, 05d), Biéu tong hop sd luong vién chirc bi ky
luat (fwong ing theo Mau sé 06¢) ban hanh kém theo Huéng dan nay vé UBND
phuong (qua phong Van hoa - Xa hoi) trude ngay 05/6/2026.

- Bién ban hop Hoi dong su pham dénh gia, phan loai vién chirc, ngudi lao
dong nam hoc 2025-2026.

- Danh sach cy thé vién chirc, hop dong va két qua dugc danh gid, xép loai.

2. Ho so danh gid vién chire qudn Iy: 01 bé/nguoi

- Phiéu danh gi4, xép loai chat lwong vién chirc;

- Bién ban hop toan thé vién chirc, lao dong hop dong nha truong dé danh
gia vién chuc quan 1y,

- Phiéu bo sung 1y lich vién chirc cia Hiéu truéng, Phé hiéu truong (Mau
HS03) kém theo ban sao cac vin ban, gidy to bd sung;

- Y kién nhan xét ctia cap ty noi cu tru;

- Y kién cta cp ty noi cong tac ddi véi can bo quan 1y;

- Céc van ban khac lién quan (néu co).

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, cac co quan, don vi phan
anh kip thoi vé UBND phudng (qua phong Vin hoa - Xa hoi) dé phoi hop giai
quyét theo thadm quyén hodc tong hop, béo cdo xin ¥ kién cip c6 tham quyén xem
Xét, quyét dinh./. 9

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- S6 Noi vu Thanh phé; CHﬁ TICH

- Thuong truc Pang ty; )

- Thudng truc HDPND phuémg;} (dé b/c4o)

- Chu tich UBND phuong;

- Cac Phd Chu tich UBND phuong;
- Ban Xay dung Dang;

- Cac BVSN gido duc thudc phuong;
- Luu: VT, VHXH.
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