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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lip - Ty do - Hanh phic

Sé: 5§30 6/SGDPT-GDTH Ha Noi, ngay /5 thang 12 ndm 2025
V/v hudng gﬁn quy trinh giam sat
cdng tac td chirc bita an ban tri
cho hoc sinh
Kinh giri:
- Uy ban nhén d4n cac xi, phuong;
- Céc co s& giao duc trén dia ban thinh phd Ha Noi.

Thie hién Thong bao sb 758/TB-VP ngdy 26/11/2025 cua Van phong
UBND Thanh phé vé két luan ciia ddng chi Vi Thu Ha - Phé Chu tich UBND
Thanh phd tai cude hop nghe bao céo sira ddi Huong din s6 02/BCD-HD ngay
15/7/2025 ciia Ban Chi dao cng tac An toan thyc phim Thanh phd vé huéng dan
danh gi4 an toan thwc phim dé t& chirc bira &n ban tri cho hoc sinh trén dia ban
thanh phé Ha N&i nam hoc 2025 - 2026.

S¢ Gido duc va Dao tao ban hanh Huéng dn quy trinh gidm sat cong tac
t& chirc bira &n ban tru cho hoc sinh trong cac nha trudng va co s& gido duc
(c6 vdn ban kém theo).

S& Gio duc va Pao tao d& nghi Uy ban nhén dén c4c x4, phudng; cac co s¢
gido duc nghién ciru, t4 chire trién khai thuc hién nghiém tic; bao ddm cong khai,
minh bach, dang quy dinh vé an toan thyc phdm, gop phan ning cao chét lrong

bita #n ban tru cho hoc sinh./. Y
Noi nhin: KT. GIAM DOC
-Nhuteén; . O GIAM POC
- Cac d/c Pho Giam doc Sa; A W ——
- Cac phong thude Sa;

- Luu: VT, GDTH_IH/




UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay /8 thang 12 ndm 2025

HUONG DAN
Quy trinh giam sat cong tac té chirc bita dn ban tri cho hgc sinh

(Kém theo Céng vin s6 5306/SGDPT-GDTH ngéy 15/12/2025
cua So Gido duc va Pao tao Ha Néi)

. CO SO PHAP LY

- Luét An toan thue pham s6 55/2010/QH12 ngay 17/6/2010;

- Luat Thu d6 s6 39/2024/QH15 ngay 28/6/2024;

- Nghi dinh sé 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cia Chinh phii vé vie
QQuy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luét An toan thuc pham;

- Nghi dinh s6 1 15/2‘018/ND—CP ngél)f 04/9/2018 cua Chinh phu quy dinh xir
phat vi pham hanh chinh vé an toan thue pham;

- Thong tu lién tich 50 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 cua
lién Bo: Y t€-Giao duc va Pao tao quy dinh vé ¢ong tac y té truong hoc;

- Quyét dinh sb 1660/QD-TTg ngay 02/10/2021 cua Thu tudng Chinh phu
phé duyét Chuong trinh Ste khoe hoc dudng giai doan 2021-2025;

Quyet dinh s 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua B¢ Y té ban hanh

Huéng din thyc hién che d6 kiém thuc ba budce va luu mau thire dn dbi véi co sé
kinh doanh dich vu in uéng;

- Quyét dinh sb 2195/Qb-BGDDT ngay 10/8/2022 cua B Gido duc va
Dao tao phé duyét Hudng din cong téac td chirce biva an hoc duo‘ng két hop tang
cuong hoat dong thé Iuc cho tré em, hoc sinh trong cac co s& gido duc mam non
va tiéu hoc;

- Huong dan s6 02/BCD-HD ngay 15/7/2025 cua Ban Chi dao cong tac An
toan thuc pham thanh phd Ha Néi vé viée danh gia v& an toan thuc pham cac bira
an ban tri cho hoc sinh céc truong coéng lap trén dia ban Thanh phd nam hoc
2025-2026;

- Vin ban sb 3672/SGDDT-CTTTHSSV ngay 15/9/2025 cta S& Gido duc
va Pao tao Ha Ngi vé viéc ting cudng cong tac bio dam an toan thuc phim nam hoc
2025 - 2026;

- Théng bdo s6 758/TB-VP ngay 26/11/2025 cua Vin phong UBND Thanh
phé vé két luén cia dongj chi Vi Thu Ha - Pho Chu tich UBND Thanh phd tai
cude hop vé stra d6i Hudng din sé 02/BCH-HD ngay 15/7/2025 cua Ban Chi dao
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cong tac An toan thue phiam Thanh phé vé hudng dan danh gia an toan thuc pham
dé td chure bita an ban tri cho hoc sinh trén dia ban thanh phé Ha Noi nam hoc
2025 - 2026.

1. MUC PiCH, YEU CAU

- Dam bao an toan thuc pham trong toan bd quy trinh t6 chirc bita dn ban
tri; phong ngura, phat hién va xur 1y kip thoi cac nguy co mét an toan thyc pham.

- Nang cao chét lugng bira an cho hoc sinh, ddm bao dinh dudng, can déi
khiu phan theo quy dinh.

- Tang cudmg trach nhiém clia co s& gido duc, Ban dai dién cha me hoc sinh
trong ¢ong tac quan ly va to chirc bira &n ban tra.

- Thiét 14 p quy trinh gidm sat thong nhat, cu thé, rd rang; dam bao theo déi,
danh gia thuong xuvén va cai tién chat lugng bita dn ban tru.

- Dam bdo tinh céng khai, minh bach trong viéc sir dung nguén thue phflm,
tai chinh lién quan dén hoat dong ban tru.

I1L. POI TUQNG, THOI GIAN THUC HIEN

1. Bbi tuwong thuc hién: Cac td tu giam sat an toan thuc phrfim duoc thanh
lap theo Quyét dinh cia co s¢ gido duc.

2. Thoi gian: Tir nam hoc 2025 - 2026.

IV. QUY TRINH GIAM SAT CONG TAC TO CHUC BUA AN BAN TRU
CHO HOQC SINH

Viéc giam sat cong tac t& chire bita an ban tra duge thyc hién xuyén subt
theo cac budce sau; ¢6 thé 1ong ghép giam sat dinh ky va dot xuét, phit hop diéu
kién thuc té cta timg co so gido duc.

1. Buée 1: Giam sat lya chon don vi cung chp thuc phfim

* Noi dung giam sat:

- Giam sat viéc thanh lap td/ban Ira chon don vi cung cép; lap bién ban
hop; bién ban danh gia, lua chon cong khai, minh bach.

- Klem tra ho so phéap ly clia don vi cung cap Gidy phép dang ky kinh
doanh, gidy chimg nhan du diéu kién an toan thuc pham, hop déng cung cip thuc
phém, cam két dam bao an toan thue phim, hé so cac nhan sy lién quan,.

* Hd so, minh chimg;

- Hb so nang luc cia don vi cung cp sudt an.

- Bién ban lua chon don vi cung cap sudt an,

2. Buwée 2: Gidm sat ngudn géc, chit lwgng thuce phs?im diu vao

* No1 dung giam sat:
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- Kiém tra héa don, chimg tir, minh chiing vé ngudn }Doc xudt xir thuc
phém; dinh lwong thue phim, ning luong khau phan theo d6 tudi hoc sinh, .

- Kiém tra didu kién vén chuyen va bao quan thyc pham: xe gilao hang,
thung chira, nhiét dd bao quan (diic biét vai thit, sira, thue pham dong lanh).

- Kiém tra cam quan thuc pham: mau sac, mui, trang thai, bao bi, han su
dung, ...

- P6i chibu sb luong, ching loai, khéi lugng thuc pham theo thyuc don va
bang si s hoc sinh.

- Kip thoi xir ly hodc tir chéi thuc pham khéng dat yéu cau.

* 1 so, minh chimg;

- S6 kiém thyc ba budc.

- Bién ban giao nhan thue pham hang ngay.

- Bién ban d6i tra thyc pham (néu cé).

3. Budre 3: Giam sat diéu kién co s& vit chat va vé sinh khu bép
* No1 dung giam sat:

- Kiém tra vé sinh cac khu: so ché - ché bién - chia suét; hé thong thoat
nudc, twong, san, gia ké; tinh trang dung cu: dao, thot (séng, chin), noi, xoong,
khay, xe ddy, hop lua méu, ta lanh, kho, ...; trang phuc bao hd cua nhan vién bép:
mii, khiu trang, ging tay, tap de,.

- Kiém tra viéc st dung hoa chét téy rira dung néng d6, dang khu vuc.
* H so, minh chimg: Bién ban kiém tra, giam sat.

4. Buée 4: Gidm sat qua trinh so ché, ché bién

* NOi dung giam sat:

- Gidm sat tuan thi quy trinh bép mét chidu.

- (Giam sat qua trinh so ché thue phém: Thurc ph'flm duoc lam sach dung
cach; sau so ché duge che ddy, khéng dat truc tiep dudi san.

- Giam sat qua trinh ché bién thurc phém Thirc an duge ndu chin k§, dung
thoi gian, nhiét d6 an toan. Khong sir dung ddu md chién di chién lai nhiéu lan,
phu gia khdng 15 ngudn géc. Thuc phim sdng dé riéng véi khu dé thue pham chin.

- Giam sat vé sinh ca nhan ctia nhéan vién bép.
* Ho6 so, minh chimng:
- S§6 kiém thuc ba budec.

- Bién ban kiém tra, giam sat.




4

5. Bude 5: Giam sat vin chuyén, chia khau phién, to chirc bira @n, lwu
mau thirc an

* Noi dung giam sat:

- Kiém tra phuong tién va thiét bi van chuyén, dung cu chia suat an; nhiét
do thire dn truede khi sir dung.

- Kiém tra so lugng suat dn theo si sO hoc sinh, ding thirc don, dinh lueng
day du céac thanh phan: com, mén mén, mon rau/xao, canh,...

- Giam sat hoc sinh 4n, ghi nhan lugng an, tinh phu hop cha thuc don.

- Giam sat luu méu thyre pham: 150g/mén (du cac mon theo thure don), luu
24 gi& trong ti lanh chuyén dung theo huéng dn ciia BO Y té.

* Hb so, minh chimng;

- $6 kiém thuc ba budc.

- Bién ban giao nhén sudt n ban tri.

-8 true ban wi.

- 86 luu mu thie an va huy thire an luu.

6. Bude 6: Giam sat xit ly rac thai, vé sinh sau an
* Noi dung giam sat:

- Giam sat hoc sinh vé sinh ¢4 nhan sau bita an.

- Giam sat nhén vién ban tri/nhan vién bép thu gom, rira, khur khudn, séy
khé dung cu, khay an, bat dia,...; xir Iy rac thai ding quy dinh.

* Hb so, minh chimg: Bién ban kiém tra, giam sat.
7. Bude 7: Giam sat thanh quyét toan va cong khai
* Noi dung giam sat:

- Kiém tra tinh chinh xac ciia cac khoan thu - chi: thuc phérn, vat tu, dung
cy, nhén cong, dich vu. Poi chiéu gia thuc pham, chi phi thuce té voi ching tir.

- Giam sat vi¢e cong khai thong tin vé don vi cung cap suét an, thuc pham;
thue don, dinh mue, dinh luong sudt an, tinh hinh tai chinh théng qua cong thong,
tin dién tur, bang thong bao, ma QR, cac cudc hop cha me hoc sinh.

* Hb s0, minh chimg:

- $6 theo d5i thu chi.

- Hod don, chung tir hgp 1€.

- Bién ban hop, bién ban cong khai.

8. Bude 8: Giam sat cong tac théng tin bio cao, xir Iy sw ¢d an toan
thue pham

* No1 dung giam sat:
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- Gidm sat vi¢e thu thdp, ghi nhan thong tin va xu ly Kip thoi khi ¢6 hoc
sinh hodc can bd, _g1d0 vién, nhan vién xudt hién céc biéu hién bat thuong sau bira
an (dau bung, budn non, nén, tiéu chay, di ing...).

- Giam sat viéc ghi chép, luu trit ho so, chimg tir lién quan dén bira dn, thyc
pham, mau thirc an theo quy dinh.

* 16 50, minh chung:
- Bién ban kiém tra, giam sat.
- Bién ban xur ly su ¢6 an toan thue pham.

Luu $: DSi véi cée truong ky hop ddng cung cép sudt in sin (khong nau
tai trudmg): Buge 2, budc 3, bude 4: Thuc hién gidm sét theo ké hoach hoac d6t
xut dam bao tdi thidu 1 1An/tuin.

1V. TRACH NHIEM CUA CAC LUC LUQNG THAM GIA TO TU
GIAM SAT AN TOAN THUC PHAM

1. Can b quan ly

- Hi¢u truéng: Chiu trach nhiém cao nhét vé& toan bd hoat ddng ban tru, dau
tu co s& vit chat va cOng tac bao dam an toan thuc pham. Can cr m6 hinh thuc té
tal co so giao duc (ndu an tai bep cua co so gido duc, cung Ldp sudt an San) xay
dung ké hoach giam sat phu hop. Quyét dinh xur ly céc tinh hudng phat sinh lién
quan dén an toan thuc pham, ngd doc, vi pham quy dinh. Chi dao ph01 hop véi co
quan chire néng khi c6 yéu cau kiém tra, xac minh hodc xu ly sur ¢d. Chiu trach
nhiém bdo cao vai UBND phuong, xa va 10 chite cong khai thong tin vé thue don,
don vi cung cap, tai chinh,.... theo ding quy dinh.

- Pho Hiéu truong phu trach ban tr: Truc tiép tham muu cho Hiéu trudng
vé toan b hoat déng ban tra. T4 chic, dleu hanh, phin cong nhiém vu cho cac
lye lugng tham gia gidm sat. Klem tra dot xuat cac khéu trong quy trinh: tiép nhan
- 50 ché - ché bién - chia suit - phuc v - sau an. Tiép nhan va xu ly thong tin
phan anh cda phu huynh, gido vién, nhén vién. Hang tuan thire hién bao cao tong
hop va dé xudt diéu chinh (néu can). Chiu trach nhiém v& hd so giam sat, nhat ky
bép an va cac loai bién ban lisn quan.

2. Gido vién chi nhiém/Gido vién, nhan vién tréng ban tri

- Giam sat khéu phuc vu an tai 16p hodc nha an. Quan ly truc tlep hoc sinh
trong sudt thoi gian d ung bita tai 1ép/phong an; dam bao hoc sinh &n udng an toan,
diung quy dinh.

- Kiém tra dinh luong sudt an, chat luong mon an trude khi cho hoc sinh dn
(d6 nong, mui vi, mau sac, mic do hop vé sinh, . S

- Theo dbi, ghi nhin tinh hinh &n uong, strc khoe cua ting hoc sinh, dac
biét dbi v&i hoc sinh st khoe yéu, an it, ¢6 tién str di ung hodc kén an.
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- Ghi chép sb truc ban tru, bao cao ngay cho can b quan ly hoac nhén vién
y té khi phat hién c4c biéu hién bit thuong nhu dau bung, buén noén, nén, ndi man,
khé tho hodc bat ky diu hidu nghi ngd ngd dde thue pham.

- Ph01 hop v6i cha me hoc sinh va nha truomg trong ghi nhan phan hoi, dé
Xuét cai tién bira an.

3. Nhén vién y té
- Xy dung quy trinh xr Iy ngd déc thue phim.

- Kiém tra viéc luu mAu thire dn; dam bao mAu duoc nidém phong, ghi nhan
va luu dung thoi gian quy dinh.

- Theo ddi strc khoe hoc sinh truée, trong va sau bira én; tiép nhan thong
tin tr gido vién va x& 1y cde biéu hién bat thudng (ndn, dau bung, di ing...).

- Lap hé so theo ddi stre khoe hoc sinh va ghi chép vao s0 y té hoc dudng;
phéi hop véi céan bd quén ly xir Iy ban dau khi x4y ra su c¢b an toan thuc pham.

- Phéi hop voi cac bd phan lién quan trong viée tap huan an toan thuc pham,
vé sinh cd nhén, so clru va xu 1y ngod doc.

- Béo cdo nhanh cho can bs quan 1y phu trach ban trii va co quan y té khi
Xay ra su co.

4. Ké toin
- Theo dbi, kiém soét toan b cac khoan thu chi béan trt theo ding quy dinh.
Giam sat ho so, chimg tir lién quan dén thyc pham.

- Kiém tra tinh day du, hop 18, hop phép cta céc hoa don mua thuc pham,
phiéu giao nhén, bién ban nghiém thu.

- Déi ch1eu 56 luong thue phdm nhap - xuét véi sb kiém thuc ba budce va
s0 luong sudt an thue té,

- Phéi hgp vai can bd quan 1y 1ap bdo cao quyét toan ban tra dinh ky. Tham
gia cong khai tai chinh véi Ban dai dién cha me hoc sinh.

5. Ban dai di¢n cha me hoc sinh

- Tham gia giam sat theo quy ché dén cht, théng qua lich giam sat dinh ky
hofic dot xuat,

- Kiém tra chat hrong thuce phdm déu véo; quy trinh ché bién, vé sinh bép;
chat lu ong suat an, khéu phin cua hoc sinh.

- Tham gia ghi nhan y kién, phdi hop cliing nha truong danh gia mirc do hai
long cua phu huynh.

- D€ xuét cic bién phap nham nang cao chat luong bira &n ban tru.
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