UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN NAM TU LIEM Dgc lip - Ty do - Hanh phiic
S6: §44 /QB-UBND Nam Tir Liém, ngayA$ thang 3 ndm 2025
QUYET DINH

Ve viée ban h:‘mh Quy Lhc Quy trinh tiép nhén g g,no vién vé cong tac

tai trwong Mam non, Tiéu hoe, Trung hoe co s& ¢ong 1dp va Trung tim
GDNN-GDTX trye thuge UBND quiin Nam Tir Liém

UY BAN NHAN DAN QUAN NAM TU LIfEM

Can cir Lugt T6 chike chinh quyén d;a phuong ngay 19/02/2025;
Can cuw Can ciwe Lugt Vién chuc ngay 15/11/2010; Ludt sira doi, b6 sung
mot s6 diéu cua Ludt Cdn bg, cong chuc va Luat Vien chirc ngay 25/11/2019;
Can cur cac Nghi dinh cua Chinh phu s6 11 5/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
quy dinh vé tuyen dung, su dung va quan Iy vién chuc; so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 swa doi, bo sung mét so  diéu ciia Nghj dinh s6 11 5/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y vién chirc; s6 179/2024/ND-CP
ngay 31/12/2024 quy dinh chinh sdch thu hut, trong dung nguoi co tai nang lam
viéc trong co quan, t6 chite, don vi cua Dang Cong san Viet Nam, Nha nuoc, Mt
tran T6 quoc Viét Nam va cac to chirc chinh tri - xa hoi; £
Can cir Quyét dinh sé 25/2021/QD UBND ngay 19/11/2021 cua UBND 1
Thanh phé ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc b6 may, bién ché, cdn b,
cong chiec, vién chirc, nguoi lao dong trong to chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong ldp, doanh nghi¢p co von nha nuoc thugc tham quyén quan Iy ciia

UBND thanh pho Ha Noi;
Theo dé nghi ciia Trudng phong Néi vu tai To trinh sé 530 /TTr-NV ngay

V. /3/2025.
QUYET PINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché, Quy trinh tiép nhan
glao vién vé cong tac tai trudng Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& cdng lap

va Trung tim GDNN-GDTX truc thugc UBND quan Nam Tu Li€ém.
Pieu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé

Quyét dlnh s6 260/QD-UBND ngay 19/02/2024 ciia UBND quan.
Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND quén, Truéng phong NQ1 vy,
Thi trudng cac, phong, ban don vi va cé nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyeét dinh néy./.}t/
Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;
- Cha tich UBND quén;
- Cac PCT UBND quén;
- Trung tam GDNN-GDTX quén;
- Céc truong MN, TH, THCS cbng l%

- Luu: VT, NVY.,(
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN NAM TU LIEM Doc ldp - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Tiép nhiin gido vién veé cOng tac tai cdc trryng Mam non,
Ticu hoce, Trung hoc co' sé ¢dng 1dp va Trung tim GDNN-GDTX
trpe thude UBND quéiin Nam Tir Liém
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 84 /QD-UBND ngayA3 /3/2025
ctia Uy ban nhdn dén qudn Nam Tir Liém)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

picu 1. Muc dich yéu ciu

Viéc tiép nhén gido vién vé cOng tac tai trudmg Mam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co s& cong 1ap trén dia ban quan Nam Tur Liém nhim xay dung doi
ngil gido vién gio1, tam huyét gép phan nang cao chit luong day va hoc cua cac
trrong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& trén dia ban quan.

Trén co s& co ciu, bién ché va danh gia xép loai gido vién hing nam, thuc
hién tiép nhin nhitng gido vién du phém chat, ning luc dam bao cic diéu kién,
tiéu chuan dap tmg nhu cau ning cao chat lugng Gido duc va Pao tao clia quén.

Piéu 2. Pham vi, doi twong ap dung

Quy ché nay é&p dung cho viéc tiép nhan gido vién tir noi khéc vé day tai
cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& cong 1dp va Trung tim GDNN-
GDTX quén tryc thugc UBND quén Nam Tur Liém.

Pitu 3. Nguyén tic tiep nhin gido vién

1. Viéc tiép nhén gido vién dugc thuc hién trén co s& chi ti€u bién ché
duoc cip c6 thAm quyén giao hing nim va phii ddm béo s6 lugng gido vién
theo dinh mirc cia tirng mon.

2. Cong tac tiép nhén gido vién dugc thuc hién ding quy trinh, cdng khai,
cong bang, dan chi va theo ké hoach.

Chuong I1
TIEP NHAN GIAO VIEN

Piéu 4. Poi twgng, ticu chuin, dicu kién tiép nhéin

1. Doi tugng:

a) Can by, cong chirc, vién chic dang cong tac tai caic Hoc vign, cac
truong: Pai hoc, Cao ding (c6 chuyén nganh dao tao phd hgp véi nhu cau can
tuyén); gido vién dang giang day tai céc trudng Trung hoc pho thong, Trung hoc
coso, T iéu hoc, Mam non thudc tinh, thanh phé trire thudce trung wong va dang
cu tru trén dia ban Ha Noi,
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b) Can b, cong chire, vién chirc dang cdng tac tai cac truong mam non,
tidu hoe, trung hoc co sd, trung hgc phd thong thude thanh pho Ha Ndi.

2. Didu ki¢n, tidu chufin chung

- C6 du sire khoe theo quy dinh dé cong tac, c6 di hd so hgp 1& va don tu
nguyén vé cong tac tai trwdng vadi thoi gian t6i thiéu 14 03 nim.

- Puge co quan, don vj tryc tiép quan 1y sir dung cén by, cong chirc, vién
chire ddng ¥ cho thuyén chuyén cong tac; dong thdi co quan, don vj truc tiép
quan ly, st dung cén bd, cdng chirc, vién chirc c6 nhian xét vé pham chit dao
dirc ciia cén bd, codng chire, vién chirc xin thuyén chuyén.

- Panh gia xép loai vién chirc hing nim tir mirc hoan thanh tét nhiém vy
trd 1én (trong 03 ndm gan nhét tinh dén thoi diém nop hod so xin thuyén chuyén
cong tac).

- Khong trong thdi gian bj xem xét, xir Iy ky ludt, kiém tra, x4c minh,
thanh tra, diéu tra, truy té, xEt xur.

2.1. Tiéu chuan trinh dp dao tao va béi dwong ciia tirng cap hoc duwge
quy dinh cu thé nhir sau

2.1.1. Cap hoc Mam non

- C6 tham nién giang day t6i thiéu 03 nim (tinh dén thoi diém ndp ho so
XIn chuyén cong tac) tai co s¢ gido duc, dao tao trinh do tuong duong vai co s¢
du kién tiép nhan vé cong tac. Truong hop 14 sinh vién tot nghiép tha khoa, tt
nghié€p Xuat sic tai co so giao duc dai hoc & trong nude hoac tot nghiép dai hoc
loai gidi trd 18n tai co s& gido duc dai hoc uy tin trén thé gidi dugc cong nhin
twong duong duoc mién diéu kién vé thdm nién cong tac.

- C6 bang t6t nghiép Cao dang su pham chuyén nganh gido duc Mam non
tro 1€n.

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido
vién mam non.

- C6 kha nang Uung dung cong nghé thong tin trong hoat ddng nghé
nghiép; c6 kha nang sir dung ngoai ngir theo yéu cau vi tri viéc lam gido vién.

2.1.2. Cap Tiéu hoc

a) Péi véi trudmg hop tiép nhén vé cong tic tai trudong Tiéu hoc cong 13p:

- C6 thAm nién giang day t4i thiéu 03 nim (tinh dén thoi diém ndp ho so
xin chuyén cong tac) tai co s& gido duc, ddo tao trinh do tuong duong véi co s&
dy kién tiép nhin vé cong tac. Truong hep 1a sinh vién t&t nghiép thu khoa, tot
nghiép xuat sic tai co s& gido duc dai hoc & trong nuée hoic tot nghiép dai hoc
loai gioi trd 1én tai co s& gido dyc dai hee uy tin trén thé gidi duge cong nhéin
tuong duong duge mién diéu kién vé tham nién cong tac.

- C6 ching chi bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép gido
vién tiéu hoc.
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- C6 bang cr nhan trd 1én thude nganh dao tgao gido vién ddi voi gido vién
tieu hoc hodic ¢co bing cir nhan chuyén nganh phi hgp va c6 ching chi boi
dudng nghi¢p vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do B
trudng B Gido duc va Do tgo ban hanh,

. C6 kha niing 'mg dung cOng ngh¢ thong tin trong hogt dong nghé
nghi¢p; ¢ khd nding st dung ngogi ngft theo yéu clu vj trf viée 1am gido vién.

b) D6 véi trudng hop tiép nhin vé& cOng tée tai trudng duge xdy dyng,
diu tu theo md hinh chat lugng cao:

- C6 thim nién gidng day tdi thidu 05 ndm (tinh dén thdi diém ndp hd so
xin chuyén cdng téc) tai co s¢ gido dyc, dao tao trinh dj tuong duong véi co sé
dyr kién tiép nhin vé cong téc. Trudng hop 12 sinh vién t6t nghiép thii khoa, tét
nghiép xuat sic tai co sd gido dyc dai hoc & trong nude hodc tot nghiép dai hoc
loai gidi trd 1én tai co s& gido duc dai hoc uy tin trén thé giéi dugc cong nhin
twong duong dugc mién diéu kién vé thAm nién cong tac.

- C6 bing cir nhan tré 1én thudc nganh ddo tao gido vién doi véi gido vién
tiéu hoc hojic cé biang cir nhan chuyén nganh phu hgp va c6 chimg chi boi
dudng nghiép vu su pham danh cho giao vién tiéu hoc theo chuong trinh do B
trudng BO Gido duc va Pao tao ban hanh.

- C6 kha ning tmg dung cdng nghé thong tin trong hoat dong nghé
nghiép; c6 kha nang sir dung ngoai ngir theo yéu cau vi tri viéc 1am gido vién.

- Cé it nhat 01 nim dugc danh gia hoan thanh xuit sic nhiém vu trong 3
nim gan nhét tinh dén thoi diém ndp ho so xin thuyén chuyén cong tac.

- La gido vién day gio1 cap huyén tré 1én; dat danh hiéu Chién sy thi dua
cip co s& trd 1én; Co sang kién kinh nghiém hodc dé tai nghién ciru khoa hoc
dugc cip c6 thAm quyén cong nhan (trong 3 nim gin nhat tinh dén thoi diém
ndp hd so xin thuyén chuyén cong tac).

2.1.3. Cdp THCS

a) Déi voi truong hop tiép nhan vé cong téc tai truong Trung hoc co s&

cong lap:

- C6 thAm nién giang day t6i thiéu 03 nim (tinh dén thoi diém ndp ho so
Xin chuyén cdng tac) tai co s& gido duc, dao tao trinh do twong duong voi co s¢
du kién tiép nhén vé cong téc. Trudng hop 14 sinh vién tot nghiép thi khoa, tot
nghiép Xuat sic tai co s& gido duc dai hoc & trong nudce hoic t6t nghiép dai hoc
loai gidi trd 1én tai co s& gido duc dai hoc uy tin trén thé gidi dugc cong nhan

twong duong dugc mién diéu kién vé tham nién cong téc.

- C6 bang cir nhan trd 1én thude nganh dao tao gido vién d6i véi gido vién
trung hoc co s& hodc co bang cir nhan chuyén nganh phi hgp va c¢6 chimg chi
boi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co s& theo chuong

trinh do B0 trudng B Gido dyc va Dao tao ban hanh.

i Scanned with |
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- C6 kha ndng 'mg dung cOng ngh¢ thong tin trong hoat dong nghé
nghi¢p; ¢d kha ning st dyung ngoat np theo yéu clu vi trf viée 1am gibo vién.

b) D6i vai tradng hep tiép nhén vd cOng tac tai trudmg duge xiy dyng,
ddu tu theo md hinh chit hegng cao:

- C6 tham nién gidng day t8i thidu 05 ndm (tinh dén thdi diém ndp ho so
xin chuyen edng tde) tai co sd gido dyc, dao tgo trinh d tuong duong vai co sé
du kicn ti¢p nhin vé ¢Ong tde. Truomg hep 14 sinh vién tot nghiép thii khoa, tot
nghi¢p xuat sic tai co s¢ gido dyc dai hoe & trong nude hoic tt nghiép dai hoc
loai idi trd 1én tai co s& gido duc dai hoc uy tin trén thé gidi duge cong nhan
twong dwong duge mién diéu kién vé thim nién cong téc.

- C6 bing thac st trd 1én thude nganh dio tao gido vién d6i véi gi4o vién
trung hoc co s& hoiic ¢é bing thac si chuyén nganh phu hgp va c6 chimg chi boi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co sd theo chuong trinh
do B trudng BJ Gido duc va Pao tao ban hanh.

- C6 it nhat 01 nim duogc dénh gi4 hoan thanh xuét sic nhiém vu trong 3
nim gan nhét tinh dén thoi diém ndp ho so xin thuyén chuyén cong tac.

- La gido vién day gioi cap huyén trd 1én; dat danh hiéu Chién sy thi dua
cap co s& try 1én; C6 sang kién kinh nghiém hodc dé tai nghién ciru khoa hoc
dugc cap c6 thim quyén cong nhan (trong 3 nim gin nhit tinh dén thoi diém
ndp ho so xin thuyén chuyén cong tac).

- Pi tham gia boi dudng hoc sinh gidi va c6 hoc sinh doat giai hoc sinh
gioi tir cAp tinh, thanh phd trd 1én (c6 gidy xac nhan cla co quan c6 tham quyén
nhu S& Gido duc va Pao tao, phong Gido duc va Dao tao, truong da cong tac).

Dieu 5. Trinh tw va thir tw wu tién trong tiep nhan

1. Cin ¢ vao bién ché duge giao, nhu cau cu thé, Hiéu trudng céic truong
hoc 1am vin ban béo cdo ding ky chu truong giri UBND quén (qua phong N1 vu).

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban cua don
vi, phong N1 vu ra soat, kiém tra, bdo c4o xin ¥ kién lanh dao UBND quén.

3. Sau khi c6 ¥ kién thong nhat ctia Chii tich UBND quén, phong Noi vu
thong bao cong khai chii truong tiép nhan gido vién tai Cong thong tin dién tir
quan va niém yét tai truong cn tiép nhén (trong thoi gian 05 ngdy lam viée);
cac truomg hgp ¢ nhu cdu vé cong tac tai don vi ndp 03 bd ho so vé phong Noi
vu. Trong thoi gian 03 ngay lam vigce, phong Noi vy thdm dinh so bd hd so va
ban hanh thong b4o kém 01 bd hd so giri dén phong Gido duc va Pao tao quén
va 01 b hd so giri dén don vj c6 nhu can tiép nhin dé td chire kiém tra, ddnh gia
vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vy va céc yéu cau khac theo tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép.

4, Sau khi nhian duogc thong bdo cia phong N§i vy, trong thoi gian 05
ngay lam viéc, Phong Gido dyc va Dao tgo quén thanh Igp Té thim dinh ning
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lwe va kinh nghié¢m gidng day (gdm 05 thanh vién: Linh dao va chuyén vién
phong Gido duc va Ddo tgo; dai dign phong Noi vy; dai dién Ban Giam hiéu; to
tredng chuyén mon cda don vi d& xufit tiép nhin) dé t chie kiém tra, dénh gia
vé trinh d0 chuyén mon, nghi¢p vu va cic yéu clu khéc theo tiéu chuan chic

danh nghé nghi¢p.
Trong thoi han 01 ngdy lam vige k& tir khi két thGc thim dinh nang lyc va

kinh nghi¢m gidng day, phong Gido dyc va Do tgo quin giri két qua tham dinh
vé UBND quén (qua phong No§i vy). Viin ban thdm dijnh phai thé hién r6 noi
dung vé dénh gid két qua gidng day va xdc nhéin d diéu kién giang day theo yéu
cdu vi tri viée 1am dé nghj tiép nhén, ddm béo cht lugng va yéu cau giang day
cia don vi.

5. Trong thoi gian 03 ngay lam vige ké tir khi nhan dugc két qua ciia
phong Gido duc va Dao tao, phong Noi vu cé trach nhi¢ém tong hop ho so, két
qua dé bao cdo lanh dao UBND quén xem xét, quyét dinh hoZc dé nghi co quan
¢4 thdm quyén tiép nhan nhimg doi tugng du tiéu chuan quy dinh tai Diéu 4 cla
Quy ché nay.

* Trong trudng hop cn thiét, 1anh dao UBND quén quyét dinh thanh I3p
T6 giap Viéc dé thAm dinh lai két qua kiém tra ning luc va kinh nghiém giang
day cua nguoi tham gia xét tuyén.

6. Néu hd so nhiéu hon chi tiéu can tuyén thi xét wu tién theo thi tu sau:

6.1. Ngudi c6 hoc vi Tién si, Thac si

6.2. Nguoi dugc cong nhan la gido vién day gioi cap tinh, thanh phd; dat
danh hiéu Chién sy thi dua cap tinh, thanh phd; dugc biang khen cia Chu tich
UBND tinh, thanh phd hodc B trudng, thi trudng co quan ngang B vé cong
tac chuyén mon (trong 03 nam gan nhét tinh dén thoi diém ndp ho so xin thuyén
chuyén cong téc).

6.3. Ngudi ¢ sang kién kinh nghiém hodc dé tai khoa hoc (vé linh vuc
chuyén mon du tuyén) dugc S& Gido duc va Pio tao cong nhén.

6.4. Nguoi dang cong téc tai truong chuyén cap tinh, thanh pha.

6.5. Con dé liét sy, thuong binh; cé b6 hoic me 14 can bd cdng chirc, vién
chirc d3 va dang cong tac tai cac co quan, don vi tryrc thuge quan.

6.6. Nguoi da tham gia boi dudng hoc sinh gidi va ¢é hoc sinh doat giai
hoc sinh gidi tir cap tinh, thanh phd trd 1én (c6 gidy x4c nhan cia co quan cé
tham quyén nhu S& Gido duc va Dao tao, phong Gido dyc va Pao tao, truong
da cong tac).

6.7. La dang vién Pang Cong san Vit Nam,

Piéu 6. HO so ciia gido vién

- Pon xin thuyén chuyén cong tdc, c6 cam két cong tdc lau dai tai quén
Nam Tir Liém (it nhat 12 05 nim).
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- Vin ban cua co quan, don vj dé nghij tiép nhin can bd cong chirc, vién
chirc gui cap c6 thAm quyén xem xét quyét dinh tiép nhén.

- Vin ban dong y cho chuyén cong téc (hojic cho di lién hé cdng tac) cua
cap ¢b thdm quyén noi e¢dn b, cong chire, vién chirc dang cong tac.

- Ban so yeéu ly lich c¢dn b, cong chire (theo mau 2C- BNV/2008) ho#c
vién chire (theo miu HS02-VC/BNV) ¢6 xde nhin cta co quan ¢6 tham quyen
trong thoi han 6 thing, tinh dén ngdy ndp h so.

- Bdn sao ¢dc vin bﬁng, chimg chi theo yéu cAu tai myc 2 Piéu 4 cla Quy

ché nay.

- Bin sao cac quyét dinh: tuyén dung, bo nhiém vao ngach vién chic;
quyét dinh didu dong; nang bic luong gin nhét ctia cdp c6 thAm quyén.

- Ban nhan xét danh gid qua trinh cong tac cua can by, vién chirc do co
quan, don vi c¢6 tham quyén quan ly xac nhén.

- Vin ban cua phong Gido duc va Pao tao vé két qua giang day va xac
nhan du diéu kién giang day theo yéu cau vi tri viéc lam de nghi tiép nhan, dam
bao chat lugng va yéu cdu giang day cua don vi.

- Bién ban kiém tra ning luc va kinh nghiém giang day cua truong tiép
nhan (kém theo phiéu du gid);

- Giay ching nhan sttc khée do co quan y t& c6 thAm quyén cap trong thoi
han 6 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén.

- Ban sao sb bao hiém xa hoi, gidy t& ching minh noi cu tra.

- Ho so 1ap thanh 02 bo giri phong Noi vu.

* Gi4o vién chuin bi 03 bd hd so va danh muc ho so kém theo giri phong
NO1 vu.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. Cac trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS céng lap thudc quén

- Cong khai ndi dung Quy ché dén cén bd, vién chirc tai don vi.

- Niém yét cong khai cac van ban cua Quén dugc quy dinh tai khoan 3,

Piéu 5 Quy ché nay.
- Trién khai thuc hién day du cac budc duge quy dinh tai khoan 4, Pidu 5
Quy ché nay.

2. Phong Gido duc va Dao tao quan

- Phdi hop véi phong Noi vu va cdc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS
cong lap thudc quan trién khai thuc hién cac ndi dung ctia Quy ché nay.

- Cht tri td chirc trién khai tham dinh danh gia ning lyc va kinh nghiém
giang day.

3, Phong No6i vu quan
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- Tham muu UBND quin trién khai thye hign dly da cac ndi dung Quy

ché nay ddm bio cht luong va hidu qua.
A, Cde co quan, don v ¢6 lién quan chju trach nhigm thyc hién cac quy

dinh cda Quy ¢hd ndy va ede quy dinh cta phép luft ¢6 lién quan.

Ditu 8. Ap dyung Quy ché v sira d81 b sung

Cde trudng hop dicu ddng gido vién trong quin khong thyc hién theo Quy
ché nay.

Trong qué trinh thye hién, néu ¢ vén dé phét sinh vuéng mic hofc chua
phd hop, ¢de co quan, don vj ¢é lién quan bdo cao vé UBND quén (qua phong

Noi vu) dé xem xét, gidi quyét./.
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