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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN NAM TU LIEM Doc lap - Tw do - Hanh phic
$6: 379 0/UBND-NV Nam Tir Liém, ngay 05 thing M ndm 2024

V/v Trién khai cép nhat, bd sung,
quén 1y, khai théc phin mém quan ly
Cén b cong chirc, vién chirc
ctia Thanh phé Ha Noi

Kinh gui:
- Trudng cac phong, ban, don vi thudc Quén;
- Chu tich UBND céc phuong thude Quén;
- Hiéu truéng cac truong THCS, Tiéu hoc, Mdm non
cong 1ap thudc Quan.

Pé dam bao cong tac quan ly hd so can bd, cong chiic, vién chic theo quy
dinh ctia Luét Cén b9, cdng chirc, Luat Vién chirc va cdc Nghi dinh huong dan vé
lap, quan ly hd so can bo, cong chirc, vién chue, ddng thoi chuyén dan tir quan ly
truyén théng sang quan 1y so theo yéu ciu ctia Thanh phd,

Chii tich UBND quén Nam Tir Liém chi dao nhu sau:

1. Giao dong chi P4 Thi Thuy Ha - UVBTYV, Pho6 Chu tich UBND Quan
chiu trach nhiém chung, toan dién vé viéc bd sung, cap nhat dit liéu cta can b", ghM & :
cong chirc, vién chirc thuge don vi vao phin mém Quén Iy co sé dit liéu can y
cong churc vién chirc (phdn mém https://cbeeve. hanoi.gov.vn). - TR

2. Phong Ndi vy quén chi tri phéi hop véi don vi ctia Thanh phd tb ‘, _ =
tap hudn dé huéng dan cho céc phong, ban, don vi thudc Quén viéc cép nha )
sung quan ly, khai thdc phan mém cén bd, cdng chirc, vién chirc ciia Thanh phBe i s
trong thang 11/2024;

3. Véan phong HDND&UBND Quén ctr cdn bd (1 1anh dao va 2 chuyén
vién) phéi hop véi phong Noi vu, phong Gido duc va Dao tao tb chuc trién khai
cap nhap, bd sung hd so can bd, cong chirc, vién chirc thude quan tai cac don vi
va khéi gido duc cong 1ap thude Quén.

4. Phong Gido dyc va Pao tao c6 trach nhiém chu tri phéi hop phong Noi
vu trién khai viéc cap nhép, bd sung hd so vién chure cac truong THCS, Tiéu hoc,

Méam non cong lap thude Quéan dam bao yéu cau, tién do.

5. Céc phong, ban, don vi, UBND céc phuong, cac truong THCS, TH, MAam
non thudc Quén td chic trién khai dén 100% can bd, cong chire, vién chitc ndi
dung vin ban nay; dam bao 100% cén by, cong chitc, vién chirc ctia don vi nhip
day du cac thong tin trong phéin mém quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc cua
Thanh phd; dong thoi cac don vi cit 01- 03 cén bd, cdng chirc, vién chic cua don
vi (trong d6 co 1 lanh dao va 1-2 can b9, cong chire, vién chirc) 1am dau médi tham
g1a tap huén cip nhép bd sung, quan ly, khai thac phan mem can bd, cong chure,
vién chirc ctia Thanh phd, danh sach giri vé UBND quén (qua phong Noi vu) truéc
ngay 06/11/2024 (theo mau gii kém Cong véan nay).

6. Thoi gian hoan thanh vi€c cép nhat, bd sung dit lidu c4 nhan con thiéu,
chua day du trong phan mém, thuc hién phé duyét dit liéu can bg, cong chirc, vién




Z

chtic ctia don vi minh 1én hé théng phin mé&m cia Thanh phd, xong trude ngay
05/12/2024.

7. Bé nghi Thuong tryue HDND Quén t6 chirc trién khai viéc cp nhat, bd
sung hd so can b, céng chirc vao phan mém quan 1y can bd, cong chirc, vién chire
cta Thanh phd (https://cbeeve.hanoi.gov.vn)./. +

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Thuong truc HDND Quén;
- Chu tich UBND Quén;

- Céc Ph6 Chu tich URND Quén;
-Luu: VILNV. =
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: PHAN CONG
POC CAC DO’N VI NHAP DU LIEU PHAN MEM
SOUAN LY CAN BQ CONG CHUC, VIEN CHUC

..........

* Pth-«t 5ihdhh chinh: Ba Nguyen Thi H0a1 Thu -Truong phong N01 vu
* Phu trxz’ia“riﬂ’rﬁi glao duc: Ong Bu1 Ngoc Kmh Trudng phong Gido duc va Dao tao
1. Thanh phén t6 cong tac khoi THCS gom:

- Ong Pham Vin Khang - Phé Truong phong Giao duc va Dao tao, Tb trudng,

- Ong D4 Gia Anh - Phé Truéng phong Ni vu.

- Ong Nguyén Quyét Chién - Chuyén vién Phong Noi vu.

- Hiéu tru'c:’mg cac truong THCS.

- Gido v1en hodc nhan Vlen phu trach CNTT cua truong THCS.

2. Thanh phan to cong tic khéi Tiéu hoc, Mam non

- Ba L& Thi Thanh T4m - Phé Trudng phong Gido duc va Dao tao, T6 truéng.

- Ong Bui Vin Cudng - Phé Trudng phong Noi vu

- Ba Pinh Thj Thu Ha - Chuyén vién phong Noi vu

- Hiéu truf'mg cac truong MN, TH.

- Gido vién hodc nhén V1en phu trdch CNTT cua truong MN, TH.
3. Thanh phan t6 cong tac khoi phong ban chuyén mén va DPon vi dw nghi p i i

- Ong D3 Gia Anh - Pho Trudng phong Noi vy, TH trudng. ! . -

- Ong Ping Thanh Tudn - Phé Chanh Vin phong HDND&UBND Quéng «.\, %

- Ong Nguyén Bao Duy - Chuyén vién phong Noi vu %

- Mbi phong, ban, don vi cir 01 lanh dao va 01 chuyén vién.

4. Thanh phn t6 cong tac khoéi phuong

- Ong Bui Vin Cuong - Phé Truéng phong Nbi vu, T trudng

- Ba Duong Thi Thanh Héng - Chuyén vién phong Ngi vu

- Ba Pd Thi Loan - Chuyén vién Vin phong HDND&UBND Quén.

- Chu tich UBND phuong.

- Cong chtrc Vian phong - Thng ké.

* Nhiém vu: T chic trién khai tap huén, huéng din, giai dap viéc nhap dit
liéu CBCCVC vao phan mém quan ly c4n b, cbéng chirc, vién chirc ciia Thanh
phd dam bao diy da théng tin cia mdi CBCCVC theo huéng dan. Tong hop kho
khin, vudng mac bo cdo cap c6 thim quyén.

* Thoi gian hoan thanh: Trudc 05/12/2024.
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DANH SACH

PAU MOI THY'C HIEN NHAP BO SUNG DU LIEU
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Kinh gtri:
- UBND quén Nam Tt Liém;
- Phong Noi vu.
% o Chire vy, £ e . . o
TT Ho ve ten b So di¢n thoai Ghi chua
don vi
Ngudi lap biéu Thi truwéng don vi

(Ky ghi vd ho tén)

(K$ ghi v3 ho tén)
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